Zalgcznik
do Zarzgdzenia nr 36 /2023
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 im. M. Kopernika
w Miawie
z dnia 30 listopada 2023r.

PROCEDURY
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 2
IM. MIKOLAJA KOPERNIKA W MELAWIE

CELE PROCEDUR

Celem wprowadzenia procedur jest zwigkszenie bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez
usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniéw oraz wdrazanie zasad postepowania,
warunkujacych bezpieczenstwo dziecka.

Procedury dotycza nauczycieli, rodzicow, uczniow, pracownikéw administracyjno — obstugowych.
SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR

1. Zapoznawanie rodzicoéw z trescia procedur na zebraniach zgodnie z organizacja pracy.

2. Zapoznanie uczniow — na lekcjach wychowawczych.

3. Umieszczenie dokumentéw w bibliotece szkolnej i pokoju nauczycielskim.

EWALUACJA ROZWIAZAN PROCEDURALNYCH

1. Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur w sytuacjach zaistniatych w szkole.

TRYB WPROWADZANIA ZMIAN

1. Zgloszenie uwag Zespotowi Wychowawczemu.

2. Dyskusja nad proponowanymi zmianami w czasie posiedzenia zespotu.
3. Zaopiniowanie naniesionych zmian przez zespoty przedmiotowe.

4. Wprowadzenie procedur zarzgdzeniem dyrektora.

Ilekro¢ w dalszej czgsci procedur jest mowa o:
1) szkole — nalezy przez to rozumie¢ Szkot¢ Podstawowa Nr 2 im. Mikotaja Kopernika z siedziba
w Mlawie przy ulicy Sportowej 1;

2) oddziale przedszkolnym - nalezy przez to rozumie¢ oddzial, w ktorym prowadzone s3 zajgcia z
zakresu wychowania przedszkolnego, dla dzieci w wieku przedszkolnym oraz realizowane jest roczne

przygotowanie przedszkolne zorganizowane w szkole podstawowej;



3) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Mikotaja Kopernika

w Mlawie;

4) radzie pedagogicznej — nalezy przez to rozumie¢ rad¢ pedagogiczng Szkolty Podstawowej Nr 2 im.

Mikotaja Kopernika w Miawie;

5) statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Szkoly Podstawowej Nr 2 im. Mikotaja Kopernika w

Mtlawie;

6) uczniach — nalezy przez to rozumie¢ dzieci uczgszczajace do oddziatu przedszkolnego oraz uczniow

szkoty podstawowej;

7) rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ takze prawnych opiekunéw dziecka oraz osoby (podmioty)

sprawujace piecze zastgpczg nad dzieckiem;

8) wychowawcy — nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela, ktorego opiece powierzono jeden oddziat

w szkole;

9) nauczycielach — nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw pedagogicznych Szkoty Podstawowej Nr 2

im. Mikotaja Kopernika w Mtawie;

10) pracownikach - nalezy przez to rozumie¢ pracownikow administracji i obstugi Szkoty Podstawowej

Nr 2 im. Mikotaja Kopernika w Mlawie;

System reagowania nauczycieli i pracownikéw szkoly:

1. nalezy reagowa¢ na kazda sytuacje¢, w ktdrej wystepuje agresja i przemoc lub naruszane sg inne
normy spoteczne,

2. dorazne sytuacje wymagaja szybkiej i zdecydowanej interwencji,

3. wazne jest wykazanie troski o ucznia (dotyczy to zar6wno ofiary jak i sprawcy),

4. nie nalezy potepiac ucznia, ale wskazac na zte zachowania, jasno wyraza¢ brak zgody na stosowanie
agresji i przemocy,

5. kazdag sytuacje nalezy wnikliwie rozpatrywac,

6. konieczne jest wspotdziatanie z innymi nauczycielami i pracownikami szkoty oraz udzielanie sobie
nawzajem wsparcia.

Formy dokumentowania interwencji:

1. wpisy do dziennika (kazde niewtasciwe zachowanie musi by¢ doktadnie zapisane w dzienniku w
formie uwagi);

2. wpis do dziennika pedagoga szkolnego;

3. sporzadzenie notatki stuzbowej dotyczacej zdarzenia (nauczyciel prowadzacy zajecia, nauczyciel
dyzurujacy, wychowawca, pedagog, psycholog, wicedyrektor, dyrektor);

4. sporzadzenie informacji ,,Ustalenia ze spotkania rodzicéw i pracownikow szkoty” (zatacznik nr 1)



5. w przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji tamania norm spotecznych przez ucznia zaklada si¢ dla
niego indywidualng Karte monitoringu zachowania (wychowawca we wspotpracy z pedagogiem,

psychologiem, innymi nauczycielami — zatgcznik nr 2).

1 Procedury zapewnienia bezpiecznego pobytu uczniow w szkole
W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeplywu informacji pomi¢dzy organami szkoly
oraz catym §rodowiskiem szkolnym, a przede wszystkim zapewnienia bezpiecznego pobytu dziecka w

szkole, stosuje si¢ nastepujace procedury:

1. Procedura przebywania w budynku szkoty.

1) Przebywanie 0sob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez nauczycieli
dyzurujacych oraz innych pracownikoéw szkoty. Podczas pobytu dzieci w szkole ogranicza si¢
mozliwo$¢ swobodnego poruszania si¢ 0sob trzecich.

2) Przy gtownym wejsciu do budynku szkoty sprawowany jest staty nadzor osob wchodzacych.

3) Korytarze szkolne s3 monitorowane.

4) Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicéw uczniow niepetnosprawnych na korytarzach.

5) Prowadzona jest ksiazka wejs¢ i wyjs¢, zwlaszcza 0sob niezwigzanych bezposrednio z placowka;
6) Nie nalezy pozostawia¢ otwartych drzwi do budynku szkoty, szczegdlnie tych, ktore nie

podlegaja monitorowaniu i/lub bezposredniej kontroli pracownika szkoty;

2. Obecno$¢ na terenie szkoty osob niepozadanych, zachowujacych sie niewtasciwie lub

zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow.
2.1. Zwierze bez opieki wilasciciela na terenie szkoty.

1) Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia izoluje dzieci od zwierzecia
(dzieci nie wychodzg z klasy, a gdy sg na boisku na polecenie nauczycieli dyzurujacych wracaja do
budynku szkoty).

2) Nauczyciel lub pracownik szkoly bedacy $wiadkiem zdarzenia zawiadamia dyrektora szkoty.
3) Dyrektor szkoty zleca dziatania zmierzajace do odizolowania zwierzgcia i wzywa odpowiednie

stuzby.



2.2 Osoby niepozadane przebywajgce na terenie szkoty lub osoby zachowujace si¢ niewtasciwie

na terenie szkoty.

1) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzit bezzasadny fakt przebywania osoby
trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy zawiadamia dyrektora szkoty.

2) W przypadku braku reakcji dyrektor szkoty zawiadamia Policje.

3. Postepowanie na wypadek zagrozenia pozarem, wybuchem i zatruciem.

1) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, bedacy §wiadkiem zdarzenia, ustala podstawowe
okolicznosci zagrozenia i ocenia wstgpnie jego mozliwe skutki.

2) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejmuje czynnosci majace na celu odizolowanie
ucznidéw od zrédia zagrozenia i w razie potrzeby udziela pierwszej pomocy osobom uczestniczagcym w
zdarzeniu.

3) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty oraz kierownika
do spraw gospodarczych.

4) Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba powiadamia o zdarzeniu odpowiednie stuzby
ratunkowe ( Policje, Straz Pozarna, Pogotowie Ratunkowe).

5) Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizujg ewakuacj¢ zgodnie z przepisami
BHP i przeciwpozarowymi.

6) Szczegdlowe sposoby postgpowania okresla , Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego w Szkole

Podstawowej nr 2 im. Mikotaja Kopernika w Mtawie”.

4. Procedura postepowania w przypadku ataku terrorystycznego.

1) Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, w sytuacji ataku terrorystycznego na terenie szkoty
uruchamia sygnat alarmowy okre$lony w ,.Instrukcji postgpowania w przypadku ataku
terrorystycznego w Szkole Podstawowej nr 2 im. Mikotaja Kopernika w Mtawie”.

2) Nauczyciele i inni pracownicy szkoty podejmuja czynnosci majgce na celu odizolowanie uczniow
od zrodta zagrozenia - ewakuacja z zagrozonego rejonu lub zabarykadowanie pomieszczen.

3) Dyrektor szkoty lub inny pracownik powiadamia odpowiednie stuzby o zagrozeniu.

4)  Szczegotowe sposoby postepowania okresla ,,Instrukcja postgpowania w przypadku ataku

terrorystycznego w Szkole Podstawowej nr 2 im. Mikotaja Kopernika w Mlawie”.



5. Procedura postepowania na wypadek wniesienia na teren szkoty niebezpiecznych

narzedzi

Przedmioty, ktérych wnoszenie na teren szkoty jest zabronione, to przedmioty, ktérych uzycie moze
grozi¢ zyciu lub zdrowiu ucznidow. Sg to m.in.: noze, scyzoryki, szpikulce, zyletki, lasery, kije
baseballowe, gaz, bron lub jej imitacje, petardy, patki gumowe, kastety, itp.

Jezeli nauczyciel zauwazy u ucznia niebezpieczne narzedzie lub uzyska informacje, ze uczen posiada
niedozwolone narzg¢dzie zobowigzany jest do podjecia nastgpujacych dziatan:

1) Naktania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu (jezeli uczen odmawia oddania
przedmiotu zabronionego, nalezy go poinformowac, ze ma obowiazek odda¢ przedmiot do depozytu);
2) Powiadamia o sytuacji wychowawcg klasy, a w dalszej kolejnosci pedagoga szkolnego oraz
dyrektora szkoty;

3) Wychowawca/pedagog deponuje niebezpieczne narzedzie w gabinecie dyrektora szkoty;

4) Wychowawca powiadamia rodzicow i wzywa ich do odbioru narz¢dzia.

5) Wychowawca i dyrektor przeprowadzaja rozmowe u$wiadamiajaco — dyscyplinujaca z uczniem i
jego rodzicami (niebezpieczenstwo dla zdrowia i zycia uczniow spowodowane posiadaniem i uzyciem
niebezpiecznego narzedzia na terenie szkotly, konieczno$¢ zwiekszenia nadzoru rodzicoéw nad uczniem
oraz zaniechania podobnych praktyk w przysztosci, konsekwencje prawne);

6) Jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzgdzia, nauczyciel odizolowuje go od
pozostatych uczniow, korzystajac z pomocy innych pracownikéw szkoty, a dyrektor szkoty decyduje o
koniecznosci zawiadomienia policji;

7) Dalsze postepowanie prowadzi policja;

8) Wychowawca/pedagog powiadamia kuratora sgdowego, jesli uczen jest pod jego nadzorem;

9) Wychowawca po konsultacji z pedagogiem i dyrektorem naktada kare dostosowang do wagi
przewinienia, zgodnie ze statutem szkoty;

10) Nauczyciel/wychowawca sporzadza notatke stuzbowa ze zdarzenia.

2 Procedury bezpieczenstwa zwigzane z codziennym funkcjonowaniem szkoty:

6. Procedura rozpoczynania i konczenia zaj¢¢ szkolnych.

1) Uczniowie uczeszczajacy do $wietlicy pozostajg pod opieka wychowawcow swietlicy w
godzinach: 7.00 — 16.30. Pozostali uczniowie przychodza do szkoty nie wczesniej niz 10 minut przed

rozpoczeciem zajec lekcyjnych lub zgodnie z okreslonym harmonogramem.



2) Podczas trwania lekcji uczniowie nie moga przebywaé na korytarzu szkolnym (z wyjatkiem
koniecznosci skorzystania z toalety).

3) Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod stata opieka nauczycieli.

4) Rodzice uczniow oddziatéw przedszkolnych oraz Klas I - TIT (lub upowaznione przez nich osoby)
odbierajg dzieci zaraz po zakonczeniu zaje¢ szkolnych. Jesli dziecko uczeszcza do §wietlicy, to
rodzice osobi$cie je odbieraja, informujac o tym fakcie nauczyciela §wietlicy.

5) Rodzice uczniow oddziatéw przedszkolnych oraz Klas | - 111, ktorzy nie moga osobiscie odebraé
dziecka, zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w nagtych
przypadkach — telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty. Zglaszaja te
sytuacje wychowawcy klasy oraz — jesli dziecko korzysta ze §wietlicy — takze nauczycielowi
swietlicy.

6) Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas | - 111 sprowadzani sg do szatni przez nauczyciela

majgcego z nimi ostatnig lekcje.

7. Procedura organizacji zaj¢¢ dydaktycznych.

1) Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie z planem
zajeé uczniow.

2) Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

3) Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zaj¢¢ lekcyjnych. Nie mogg samowolnie
oddalac¢ si¢ poza jej budynek.

4) Dopuszcza si¢ mozliwos¢ opuszczania przez uczniow budynku szkoty w trakcie przerw
miedzylekcyjnych podczas sprzyjajacej pogody. Uczniowie nie mogg opuszczac terenu szkoty.
Nadzoér nad bezpieczenstwem uczniéw sprawuje nauczyciel, zgodnie z harmonogramem dyzurow.
5) Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na biezaco notuje
spdznienia.

6) Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub
innych nauczycieli. Informacje o zmianach umieszczane sg na tablicy w pokoju nauczycielskim oraz
przekazywane przez wpis w dzienniku elektronicznym.

7) Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawic¢ porzadek w sali. Odpowiadaja za

to wszyscy uczniowie, a kontroluje nauczyciel.



8. Zasady uzywania telefonéw komorkowych oraz innych urzadzen umozliwiajacych

rejestrowanie obrazu i dzwigku:

1) Podczas zaj¢¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow komoérkowych.
Aparaty muszg by¢ wylaczone i schowane;

2) Poza zajeciami edukacyjnymi (podczas przerw, przed i po zajeciach) telefon moze by¢ uzywany
za zgoda nauczyciela wyltacznie w celu kontaktu z rodzicami;

3) Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci materialnej za telefony zgubione lub skradzione.

4) Zabrania si¢ rejestrowania obrazu i dzwigku podczas trwania zaje¢ edukacyjnych i przerw

srodlekeyjnych oraz udostgpniania wizerunku osob trzecich bez ich zgody.

9. Procedura kontaktow z rodzicami.

1) Indywidualne sprawy dotyczgce konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno—wychowawczych
z nim zwigzanych rodzice uzgadniajg (w zaleznosci od rodzaju sprawy) z nauczycielem przedmiotu,
wychowawca klasy, pedagogiem szkolnym, wicedyrektorem. Jezeli efekt tych rozmow nie
satysfakcjonuje ich, udaja si¢ do dyrektora szkoty.

2) Do kontaktow z dyrektorem szkoty w sprawach ogolnych, dotyczacych catej klasy, uprawnieni sg
przedstawiciele oddziatowych rad rodzicow.

3) Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywajg si¢ co najmniej trzy razy w roku.

4) Rodzice bezposrednio kontaktujg si¢ z nauczycielem w czasie zebran ogdlnych lub w innym
czasie, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu.

5) Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, e - mailowy na zasadach uzgodnionych z nauczycielem

oraz poprzez wiadomos$ci zamieszczane w dzienniku elektronicznym.

5. Procedura organizacji przerw mig¢dzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli.

Nauczyciele petnig dyzur zgodnie z planem dyzuréw nauczycieli.

Uczniowie:

1) w czasie przerw zachowuja si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob;

2) korzystaja z tazienek zgodnie z ich przeznaczeniem;

3) przestrzegaja kultury stowa;

4) moga przebywaé w salach tylko pod opieka nauczycieli;

5) dbajg o czysto$¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu;

6) szanuja mienie szkoty (nie niszczg sprzetow, §cian itp.) oraz dbajg o cudzg wlasno$é;

7) zglaszaja przypadki agresji i przemocy dyzurujgcemu nauczycielowi;



8) wykonuja polecenia nauczyciela dyzurujacego.

10. Procedura korzystania z szatni szkolnej.

1) Szatnia jest czynna w godzinach 7.00 — 17.00.

2) Na terenie szatni mogg przebywac tylko uczniowie rozpoczynajacy lub konczacy lekcje.
Przebywanie w szatni innych ucznidéw jest dopuszczalne w wyjatkowych przypadkach, za zgoda
nauczyciela peliacego dyzur.

3) Korzystanie z szatni podczas zorganizowanych wyj$¢ poza szkote mozliwe jest tylko z
nauczycielem pelniacym opieke nad uczniami.

4) Kaurtki i obuwie (powinno by¢ umieszczone w worku lub siatce) pozostawia si¢ w boksie
przeznaczonym dla danej klasy.

5) W szatni nie wolno pozostawia¢ wartosciowych przedmiotow (dokumentow, portfeli, telefonow
komorkowych, kluczy itp.). Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci materialnej za skradzione Iub
zniszczone przynoszone przez ucznia do szkoly i pozostawione bez nadzoru przedmioty wartosciowe i
pieniadze.

6) Wszelkie zaistniate problemy nalezy zgtasza¢ do sekretariatu szkoty.

7) Z szatni nalezy korzysta¢ zgodnie z jej przeznaczeniem.

11. Procedura funkcjonowania §wietlicy szkolne;.

1) Swietlica funkcjonuje zgodnie z zasadami okre§lonymi w Regulaminie §wietlicy szkolnej.

2) Nabor dzieci do swietlicy odbywa sie na podstawie Karty zgloszenia dziecka do swietlicy.

3) Pierwszenstwo przyjecia dziecka do $wietlicy przystuguje uczniom, ktorych oboje rodzice
pracuja.

4) Nauczyciele swietlicy dokonuja oceny zachowania uczniéw zgodnie z kryteriami zawartymi w
Statucie Szkoty.

5) Oceny zachowania uczniow w $wietlicy sg uwzgledniane przez wychowawce przy formutowaniu

oceny semestralnej/rocznej.

12. Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci klas I-IIT uczeszczajacych

do swietlicy.

1) Wychowawca klasy jest zobowigzany do zabrania uczniéw na lekcje ze swietlicy i

odprowadzenia ich po lekcjach.



2) Jezeli lekcje rozpoczyna lub konczy inny nauczyciel (np. religii, jezyka angielskiego), jest on
roOwniez zobowigzany do zabrania i odprowadzenia ucznidéw.
3) Przed zabraniem ucznidow na lekcje i po ich odprowadzeniu nauczyciele $wietlicy maja

obowiazek sprawdzi¢ liste obecnosci.

13. Procedura postepowania z dzie¢mi z klas I-11I, ktore nie sg zapisane do $wietlicy, a

zostaly czasowo z roznych przyczyn pozostawione bez opieki.

1) W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej mogg przebywac w niej w
przypadku, gdy liczebnos$¢ grup nie przekracza 25 ucznidow.

2) Jezeli uczen skonczyt zajecia, to nauczyciel majacy z nim ostatnig lekcje jest zobowigzany
zapewni¢ mu opieke do momentu przyjscia rodzicow.

3) Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasa, a ma jeszcze zajgcia dydaktyczne, wowczas
przyprowadza dziecko do $wietlicy. Robi to osobiscie i podaje dane ucznia. Nastgpnie kontaktuje si¢ z
rodzicami i powiadamia ich o pozostawieniu dziecka w Swietlicy lub przekazuje informacj¢ do
sekretariatu szkoty.

4) Uczniowie przyprowadzeni do $wietlicy ewidencjonowani sg w specjalnym zeszycie dzieci
niezapisanych do $wietlicy szkolnej, a pozostajacych pod jej opieka w szczegdlnych przypadkach.
5) Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez rodzicow.

6) Dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, moga pozosta¢ pod jej opieka w godzinach jej pracy.

14. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze $wietlicy szkolnej przez rodzicow.

1) Duzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane osobiscie przez rodzicoéw z
sali swietlicowe;.

2) Rodzice ponosza odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktore zostato przyprowadzone do szkoty, a nie
zglosito si¢ do §wietlicy.

3) Rodzice zobowigzani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin pobytu dzieci w
swietlicy.

4) Wymaga si¢ pisemnych upowaznien w przypadku:

a) samodzielnego wyjscia dziecka do domu

b) odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic

5) Osoba odbierajaca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka wychowawcy
swietlicy.

6) W razie nicodebrania ucznia ze $wietlicy w godzinach jej pracy oraz braku kontaktu z jego

rodzicami, dziecko moze zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim organom (policja).
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7) Rodzice dzieci odebranych ze $wietlicy po godzinach jej pracy, zobowigzani sg do ztozenia

wyjasnienia.

15. Zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z grup przedszkolnych

Za bezpieczenstwo w drodze z i do przedszkola odpowiadaja rodzice lub osoby przez nie upowaznione
posiadajace petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

Upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili odwotane.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowdd osobisty lub
inny dokument umozliwiajacy stwierdzenie tozsamosci osoby (ze zdjgciem) i na zadanie nauczyciela
okazac go.

Nauczyciel jest zobowiazany do sprawdzenia tozsamosci os6b upowaznionych przez rodzicoéw do
odbioru dziecka z przedszkola.

Rodzice przyprowadzajg dzieci do przedszkola w godzinach 7.00 — 8.00,

odbierajg do godziny 17.00.

16. Zapewnienie bezpieczenstwa uczniom grup przedszkolnych w budynku szkoty

1) W czasie pobytu dzieci w budynku, dzieci przebywaja w swoich salach pod opiekg nauczyciela.

2) Nauczyciel odpowiada za dziecko z chwilg wejscia dziecka do sali, a konczy odpowiedzialno$¢ w
momencie odebrania dziecka przez rodzicow lub upowaznione osoby, przy czym za moment
odebrania uwaza si¢ chwile przekazania dziecka rodzicom.

3) Nauczyciele zobowigzani sg do zawierania z dzie¢mi umoéw/regut warunkujacych umiejetnosé
wlasciwego zachowania si¢ dziecka na terenie szkoty (w budynku), na placu przedszkolnym, w
czasie wycieczek i spacerow oraz do egzekwowania przestrzegania tychze umow przez dzieci.

4) Przed kazdym wyjsciem z budynku szkoly nauczyciele przypominaja dzieciom zasady dotyczace
bezpiecznego przebywania na Swiezym powietrzu i korzystania ze sprzetu terenowego, w zaleznosci
od miejsca pobytu (np. nie brania do r¢ki znalezionych przedmiotéw, powiadamianie osoby dorostej
0 zauwazonym niebezpieczenstwie, nie oddalania si¢ od grupy, zabawy w wyznaczonych granicach
itp.),

5) Podczas wychodzenia grupy dzieci z sali, nauczyciel zobowiagzany jest do sprawdzenia liczby
dzieci, a po wyjsciu z dzie¢mi z sali, poleca pomocy nauczyciela sprawdzenie czy wszystkie dzieci
opuscity sale,

6) Pomoce nauczyciela przebywaja w salach dzieci, wykonujac zadania opiekuncze, przed i po
zajeciach wietrza salg, pomagaja nauczycielom w przygotowaniu sali do zajg¢ oraz sprzgtaniu po

zajeciach,
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7)

8)

9)

Fakt wykonywania przez pomoce nauczyciela czynnosci porzadkowych w pomieszczeniach innych
niz sala danej grupy z przylegtymi pomieszczeniami, kazdorazowo zglaszany nauczycielowi,

W przypadku przebywania w sali wigcej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki oraz pomoce
nauczyciela, czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja baczenie na pozostale dzieci i
obowigzkowo reaguja w sytuacji zagrozenia, badz niewtasciwego zachowania dzieci,

W przypadku zaobserwowania u dziecka objawow chorobowych (np. goraczka, wymioty, biegunka,
wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia, powodujacego uraz(np. skaleczenie, stluczenie,
ugryzienie przez os¢ itp.) nauczyciel ma obowigzek powiadomienia rodzicow(w tym przypadku

osoba przeszkolona udziela pierwszej pomocy przedmedycznej),

10) Nauczyciele oraz pracownicy grup przedszkolnych nie moga wykonywa¢ zadnych zabiegdéw

medycznych ani podawac lekarstw,

11) Rodzice sg zobowigzani do przyprowadzania dziecka zdrowego i czystego (czysta glowa, skora,

paznokcie, bielizna). W trosce o bezpieczenstwo wszystkich podopiecznych dzieci chore nie beda

przyjmowane do przedszkola.

12) Nauczyciel bezzwtocznie powiadamia rodzicow o wystapieniu wszawicy.

13) Obowiazek wykonania zabiegow w celu skutecznego usunigcia wszawicy spoczywa na rodzicach.

17. Procedura wyjs¢ grup przedszkolnych na teren szkolny

1. Cele procedury:
e Zapewnienie bezpos$redniej i statej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich pobytu
na przyszkolnym placu zabaw.
¢ Dostosowanie metod i sposobow oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwosci rozwojowych

z uwzglednieniem istniejacych warunkow.

2. Definicja przedmiotu:

e Procedurze podlegaja zasady organizacji zaje¢ 1 zabaw dzieci na terenie szkoty (placu zabaw).

3. Obowiazki, odpowiedzialnos$¢, upowaznienia 0sob realizujagcych zadanie, ktore jest przedmiotem
procedury:

Nauczycielki:

1. Sprawuja ciggly dozor i opieke nad dzie¢mi.

2. Wdrazajg dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad wspolzycia z
rowie$nikami.

3. W czasie pobytu dzieci na terenie szkolnym nauczycielki maja obowigzek czuwania nad

bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkow do bezpiecznej zabawy.
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6.

W przypadku przebywania na terenie szkolnym wigcej niz jednej grupy, wszystkie nauczycielki,
czuwajac nad bezpieczenstwem swojej grupy, maja baczenie na pozostate dzieci i obowiazkowo
reaguja w sytuacji zagrozenia, badz niewlasciwego zachowania dzieci.

Od pierwszych dni wrze$nia, podczas pobytu dzieci na terenie szkolnym, nalezy uczy¢ dzieci
korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa.

Korzystanie z niesprawnych urzadzen jest zabronione.

Personel obstugowy (opiekun):

1.

2
3.
4

Pomaga nauczycielkom w organizacji wyjscia na teren przedszkolny;

Czuwa wraz z nauczycielkami nad bezpieczenstwem bawiacych si¢ dzieci;

Pomaga dzieciom skorzystaé z toalety (nadzoruje w drodze do toalety);

Z grupa dzieci korzystajacych z placu zabaw , z wychowawca wychodzi jeden pracownik personelu
obstlugowego, ktory wczesniej sprawdza stan urzadzen;

Pracownik rozpoczynajacy w danym dniu prace o godzinie 6.30. dba, by teren szkoty byt
bezpieczny:

e kazdego dnia rano nalezy dokona¢ przegladu urzadzen na placu zabaw

e nalezy posprzata¢ teren przyszkolny (pozbiera¢ butelki, puszki i inne zanieczyszczenia)

Rodzice:

1. W szczegoblnych przypadkach rodzic moze odebra¢ dziecko przebywajace wraz z grupa na terenie

szkolnym po zgtoszeniu nauczycielowi zamiaru odbioru dziecka do domu.

2. Od tego momentu rodzic przejmuje odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka.

Dyrektor:

1.

Czuwa nad prawidtowa organizacja i przebiegiem pobytu dzieci na terenie szkoty, zapewnia
bezpieczne warunki w placowce do organizacji procesu wychowawczo-dydaktycznego i
opiekunczego przedszkola.

Na pierwszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej, w kazdym roku szkolnym, obowigzuje
nauczycieli do przestrzegania zasad bezpieczenstwa.

W przypadku niestosowania si¢ do polecen i przepiséw - wyciaga surowe konsekwencje.

Wykaz materialéw 1 dokumentow potwierdzajacych:

1) Zapis w dzienniku zaje¢¢ z adnotacja dotyczaca pobytu dzieci na placu zabaw lub terenie szkolnym.
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18. Procedura organizacji wycieczki badz spaceru.

1) W przypadku organizowania jakiejkolwiek wycieczki nalezy zastosowa¢ procedury obowigzujace

w Szkole Podstawowej nr 2 im. Mikotaja Kopernika w Mtawie (procedura V).

2) Wyjscie poza teren szkoty odnotowuje si¢ rejestrze wyjs¢ grupowych.

3) Przed wyjsciem poza teren szkoty nauczyciel przypomina dzieciom zasady bezpieczenstwa i

przestrzegania przepisow ruchu drogowego dla pieszych.

4) Nauczyciel dba o bezpieczenstwo dzieci i wlasne w kazdym momencie trwania wycieczki.

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

19. Procedura postepowania wobec nietrzezwych rodzicéw lub opiekundow zglaszajacych sie

po dzieci

Pracownik szkotly nie moze powierzy¢ opieki nad dzieckiem osobie znajdujacej si¢ pod
wplywem alkoholu.

Pracownik szkoly nakazuje osobie nietrzezwej opuszczenie terenu szkoly 1 wzywa innego
opiekuna dziecka lub inna osobg¢ do tego upowazniong.

Jezeli osoba nietrzezwa odmawia opuszczenia szkoty pracownik wzywa Policje.

fakcie, zgtoszenia si¢ rodzica lub opiekuna w stanie nietrzezwym po odbior dziecka nalezy
bezzwlocznie powiadomi¢ wychowawece klasy, pedagoga szkolnego i dyrekcje.

W sytuacji, gdy w wyznaczonym czasie nie pojawi si¢ po odbidr dziecka trzezwy
rodzic/opiekun, pracownik pedagogiczny lub dyrektor szkoty wzywa Policjg.

Z kazdego zdarzenia pracownik pedagogiczny sporzadza notatke.

W przypadku powtarzajacych si¢ incydentdw odbioru dziecka przez rodzica w stanie
nietrzezwym pedagog szkolny kieruje sprawe do Sadu Rodzinnego z prosba o wglad w

sytuacje rodziny.

20. Bezpieczenstwo ucznidow w czasie zaje¢ wychowania fizycznego.

1. W czasie zajg¢ obowiazkowych i nieobowigzkowych z wychowania fizycznego oraz w czasie

zawodow sportowych organizowanych przez szkole uczniowie nie moga pozostawaé bez nadzoru

nauczyciela.

2. W czasie prowadzenia zaje¢ z wychowania fizycznego nalezy zwracaé specjalng uwage na

stopien aktualnej sprawnosci fizycznej i wydolno$é organizmdw uczniow, dobierajgc ¢wiczenia o

odpowiednim zakresie intensywnosci. Uczen mniej sprawny fizycznie nie moze by¢ zwolniony z zajeé

1 przebywa¢ w tym czasie poza miejscem, w ktorym odbywaja si¢ te zajecia.

3. Uczestnicy zaje¢ uskarzajacy sie na zte samopoczucie lub dolegliwosci powinni by¢ zwolnieni w

13



danym dniu z wykonywania planowanych ¢wiczen i w miare potrzeby kierowani do pielegniarki. W
zadnym przypadku nie moga by¢ odestani do domu. Nalezy powiadomi¢ rodzicow, ktérzy zdecyduja
o dalszym pobycie dziecka w szkole.

4. Wszystkie ¢wiczenia powinny by¢ przeprowadzane z zastosowaniem metod i urzadzen
zapewniajacych bezpieczenstwo ¢wiczacych.

5. Przed kazdymi zaj¢ciami nauczyciel ma obowiazek sprawdzi¢ stan techniczny urzadzen
sportowych oraz sprzgtu stanowigcego wyposazenie sali gimnastycznej lub boiska szkolnego.

6. Wydawanie uczniom sprzetu sportowego, a szczeg6lnie takiego, ktorego uzycie moze stwarzac
zagrozenie dla zdrowia lub zycia (np. dysk, kula, mtot, oszczep, tuk itp.) jest zabronione, jezeli
nauczyciel nie ma mozliwosci zapewnienia uczniom odpowiedniego nadzoru.

7. W trakcie zaje¢ nalezy zwracaé uwage na wlasciwe korzystanie z urzadzen i sprzetu sportowego,
aby nie dopusci¢ do ich dewastacji. Po zakonczeniu zaje¢¢ sprzgt powinien by¢ zgromadzony i
odpowiednio zabezpieczony w przeznaczonych na ten cet pomieszczeniach, a sala gimnastyczna i
przebieralnie pozostawione w nalezytym porzadku.

8. Szatnie (przebieralnie), pokoj nauczycieli wychowania fizycznego i inne pomieszczenia nalezy
odpowiednio zabezpieczaé¢ przed dostepem 0sob nieupowaznionych.

9. Z sitowni szkolnej uczniowie moga korzysta¢ wytacznie w obecnosci nauczyciela.

10. W czasie zajec na taczniku czy holu nalezy tak dobiera¢ ¢wiczenia, aby ograniczy¢ do minimum
hatas przeszkadzajacy w prowadzeniu innych lekcji.

11. Nauczyciel zobowigzany jest do sprawowania opieki nad uczniami przebywajacymi w
przebieralni (dotyczy tych ucznidow, z ktérymi nauczyciel ma lekcje).

12. Podczas wyjs¢ pieszych na wycieczki, zawody sportowe nalezy pamigta¢ o obowiazku zatozenia

przez uczniéw kamizelek odblaskowych.

21. Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzgtu sportowego.

1) Nauczyciele wychowania fizycznego informuja uczniéw na poczatku roku szkolnego o zasadach
bezpieczenstwa na lekcjach oraz bezpiecznym korzystaniu ze sprzgtu sportowego.

2) Zajecia sportowe prowadzone sg z zastosowaniem metod i urzadzen, zapewniajacych petne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

3) Stan techniczny urzadzen i sprzgtu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajgciami.

4) W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych, gier i
zabaw umieszcza si¢ regulamin bezpiecznego uzytkowania urzadzen i sprzgtu sportowego.

5) Prowadzacy zaj¢cia zapoznaje bioracych w nich udziat z zasadami bezpiecznego wykonywania

¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

14



6) Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktorego uzycie moze stworzy¢ zagrozenie dla
zdrowia lub zycia.

7) Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac si¢ wylacznie pod opieka nauczyciela.

8) Korzystac ze sprzetu nalezy wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

9) Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia dokonane przez ucznia bgda

usuwane na koszt jego rodzicow.

22. Procedura zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania

fizycznego.

1) Obiekty sportowe, w ktorych odbywaja si¢ lekcje wychowania fizycznego muszg by¢
odpowiednio przygotowane i zabezpieczone.

2) Wchodzenie do sali gimnastycznej podczas przerw oraz poza wynikajacymi z planu godzinami
wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.

3) Grupy ¢wiczebne mogg przebywacé w sali gimnastycznej i na boisku szkolnym tylko w obecno$ci
nauczyciela.

4) Uczniowie zobowigzani sg wykonywac polecenia nauczyciela.

5) Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac i korzysta¢ z niego tylko w obecnosci nauczyciela.

6) Przybory do ¢wiczen mozna pobierac tylko pod nadzorem nauczyciela.

7) Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zglosi¢ nauczycielowi.

8) Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (zwolnienie lekarskie, zwolnienie od rodzicow)
pozostaja pod opieka nauczyciela i biernie uczestnicza w zajeciach.

9) Uczniowie skarzacy si¢ na zte samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen, a nauczyciel
postepuje zgodnie z procedura V.1

10) Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora szkoty o kazdym powaznym wypadku.
11) Kazde nieszczgsliwe zdarzenie nalezy odnotowaé w rejestrze wypadkow uczniow, ktory znajduje
si¢ w sekretariacie szkoty.

12) Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczac sali

gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.

23. Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku ucznia na terenie Szkoty

Podstawowej nr 2 im. Mikotaja Kopernika w Mtawie
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1. Definicja wypadku i zdarzenia

1. Wypadek to zdarzenie nagle, wywotane przyczyna zewnetrzng, powodujace uraz lub $mier¢, ktore
nastagpito, gdy uczen pozostawat pod opieka szkoly w czasie :

e 7zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych,

e przerw miedzylekcyjnych,

e innych zaje¢ szkolnych (np. dyskoteki, imprezy).

2. Zdarzenie jest pozbawione cech nagtosci i jest wywotane przyczyng wewngtrzng (np. choroba,
wada narzadu) oraz wystgpuje wowczas, gdy uczen nie pozostaje pod opieka szkoty. Zdarzenie nie

powoduje urazu lub $mierci.

2. Postepowanie pracownika szkoty w razie wypadku

1. Pracownik szkoty, ktory powziat wiadomos¢ o wypadku ucznia :

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolno$ci sprowadzajgc fachowa pomoc
medyczng lub udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy,

b) nie dopuszcza do zajeé lub przerywa je, wyprowadzajgc ucznia z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce
w ktorym sg lub beda prowadzone zajgcia, moze stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

€) niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty lub wicedyrektora (np. w przypadku nieobecnosci
dyrektora) oraz wychowawce klasy,

d) =zawiadamia natychmiast o wypadku pielegniarke szkolng (odprowadza ucznia do gabinetu
pielegniarki, natomiast jezeli jego stan nie pozwala mu na przej$cie do gabinetu, wzywa ja na miejsce
wypadku), ktora powiadamia niezwtocznie rodzicow poszkodowanego,

e) w razie nieobecnos$ci pielegniarki szkolnej nauczyciel odprowadza ucznia do sekretariatu szkoty,
informujac o wypadku dyrektora lub wicedyrektora oraz wychowawce,

f)  dyrektor, wicedyrektor lub wychowawca niezwlocznie powiadamia o wypadku rodzicéw ucznia,
g) jezeli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa, prosi o nadzor nad swoimi uczniami nauczyciela
majacego zajecia w sasiedniej sali,

h) sporzadza pisemna notatke na temat wypadku.

3. Obowiazki pielegniarki szkolnej

1. Pielggniarka szkolna w chwili zgloszenia wypadku udziela poszkodowanemu uczniowi stosowne;j
pomocy.

2. Natychmiast po wypadku nawigzuje kontakt z rodzicami wucznia, informujac ich
0 obecnym stanie zdrowia dziecka.

3. Jezeli stwierdzi, ze sytuacja powypadkowa zagraza zyciu lub zdrowiu dziecka, niezwlocznie

wzywa pogotowie ratunkowe.
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4. Z podjetych dziatan sporzadza stosowna notatke.

4. Informowanie o wypadku

1. O kazdym wypadku musi zosta¢ powiadomiony :

e rodzic (rodzice) ucznia,

e spoteczny pracownik bhp,,

e spoleczny inspektor pracy,

e organ prowadzacy szkote,

e radarodzicow.

2. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
prokuratora oraz kuratora o§wiaty.

3. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, nalezy zawiadomi¢ niezwlocznie panstwowego

inspektora sanitarnego.

5. Dyrektor szkoty (pod jego niecobecnos$¢ wicedyrektor)

1. W miar¢ potrzeb dyrektor lub wicedyrektor zleca koordynatorowi ds. bezpieczenstwa
zabezpieczenie miejsca wypadku i sporzadzenie stosownej dokumentacji.

2. Powotluje zespél, ktory przeprowadza dziatania powypadkowe oraz sporzadza dokumentacje
powypadkowa, w tym protokot powypadkowy.

3. Zatwierdza protokot powypadkowy.

4. Nadzoruje rejestr wypadkow.

5. W miarg¢ potrzeb wydaje zalecenia powypadkowe.

6. Spoteczny pracownik bhp

1. Kompletuje dokumentacj¢ zwigzang z wypadkiem np. notatki osob bedacych jego Swiadkami.

2. W ramach czynnosci powypadkowych przeprowadza wywiad na temat wypadku poprzez:

a) rozmowg z poszkodowanym uczniem (jesli jest to mozliwe),

b) rozmowe z nauczycielem, ktory byt §wiadkiem wypadku lub inng osoba bedacg $wiadkiem
wypadku,

C) rozmowe z uczniami bedacymi §wiadkami wypadku,

d) rozmowe z nauczycielem dyzurujacym bedacym $wiadkiem wypadku,

e) rozmowe z pielegniarka szkolng udzielajaca uczniowi pomocy.

3. Sporzadza notatke z przeprowadzonego wywiadu, bedaca zatgcznikiem do dokumentacji

powypadkowe;j.
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4. Zglasza sekretarzowi szkoty wypadek celem ujecia go w rejestrze wypadkow.

W razie nieobecnosci pracownika bhp zastepuje go pedagog szkolny.

7. Zespot powypadkowy

1. W sklad zespotu powypadkowego wchodza :

a) spoteczny pracownik bhp (przewodniczacy),

b) pielggniarka szkolna,

c) pedagog szkolny,

2. Zadaniem zespotu jest przeprowadzenie postepowania powypadkowego

oraz sporzadzenie dokumentacji powypadkowej — w tym protokotu powypadkowego.

3. Jezeli z jakichkolwiek powoddéw nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej
z 0sob, dyrektor powoluje w jej miejsce innego pracownika szkoty.

4. W skfadzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora o$wiaty lub
rady rodzicow.

5. Z pracy zespotu powypadkowego sporzadzony jest protokot powypadkowy. Kopie protokotu
otrzymujg rodzice ucznia.

6. Postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone, jezeli do tresci protokotu powypadkowego

w terminie 7 dni nie zostang zgloszone zastrzezenia przez rodzicow poszkodowanego ucznia.

23 a. Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia wszawicy

Procedura dotyczy postgpowania w przypadku stwierdzenia wszawicy w szkole.

Rodzice (opiekunowie prawni): musza mie¢ $wiadomos$¢ koniecznosci

monitorowania na biezaco czystosci skory glowy wiasnego dziecka.

Nauczyciele: zobowigzani sg do natychmiastowego zgtaszania dyrektorowi szkoty sygnatéw
dotyczacych pojawienia si¢ wszawicy w placowce.

Pracownicy obstugi: winni zglosi¢ swoje podejrzenia, co do wystapienia

wszawicy w danej grupie nauczycielowi, badz dyrektorowi.

Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom higienicznych warunkow pobytu w
szkole, a pracownikom higienicznych warunkéw pracy.

1) W przypadku stwierdzenia wszawicy w Szkole Podstawowej nr 2 w Mtawie wychowawca,

nauczyciel, pielggniarka, rodzic lub inna osoba powiadamia dyrektora szkoty.

2) Dyrektor zarzadza dokonanie przez pielggniarke kontroli czystosci skory glowy wszystkich dzieci w

klasie lub grupie.

3) Kontrola w klasie lub grupie moze zosta¢ przeprowadzona takze z inicjatywy pielegniarki szkolnej.

4) Kontrola musi by¢ przeprowadzona z zachowaniem intymno$ci (w wydzielonym pomieszczeniu).
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5) O wynikach kontroli zostaje powiadomiony dyrektor placowki.

6) Piclggniarka zawiadamia rodzicow/prawnych opiekunow dzieci u ktorych stwierdzono wszawice o
konieczno$ci niezwlocznego podjecia zabiegéw higienicznych skory glowy oraz przekazuje
informacj¢ wychowawcy/opiekunowi.

7) W razie potrzeby pielegniarka instruuje rodzicow/prawnych opiekunéw o sposobie dziatan (poprzez
zastosowanie dostgpnych w aptekach preparatow) — informuje takze o koniecznosci poddania si¢
kuracji wszystkich domownikéw 1 monitoruje skuteczno$¢ dziatan.

8) Wychowawca/opiekun informuje wszystkich rodzicéw o stwierdzeniu wszawicy w klasie lub
grupie dzieci z zaleceniem kontroli czystosci gtowy dziecka oraz czystosci gtow domownikow.
Podstawowa zasada profilaktyki wszawicy jest stata, systematyczna kontrola czystosci skory gtowy i
wlosow dokonywana przez

rodzicow natychmiastowa likwidacja gnid i wszy w przypadku ich zauwazenia

9) W przypadku, gdy rodzice zgtoszg trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak srodkow na
zakup preparatu) dyrektor placowki we wspotpracy z oSrodkiem pomocy spolecznej udzielaja
rodzicom lub prawnym opiekunom niezbg¢dnej pomocy.

10) Pielggniarka po uptywie 7 — 10 dni kontroluje stan czystosci skory glowy dzieci w klasie/grupie po
przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicow.

11) W przypadku wyrazania sprzeciwu rodzicow/prawnych opiekunow w sprawie podjecia dziatan
higienicznych lub uporczywego uchylania si¢ od dziatan majacych na celu ochrone zdrowia i dbatos¢
o higieng¢ dziecka dyrektor w trosce o zdrowie dziecka zawiadamia pomoc spoteczng (zawiadomienie
osrodka pomocy spotecznej dotyczy koniecznosci wzmozenia nadzoru nad realizacja funkcji
opiekunczych przez rodzicoéw dziecka oraz udzielenia potrzebnego wsparcia).

Procedura jest zgodna ze stanowiskiem Departamentu Matki i Dziecka w Ministerstwie Zdrowia w

sprawie zapobiegania i zwalczania wszawicy u dzieci i mtodziezy.

Il.  Procedury zwigzane z wystgpieniem czynow karalnych 1 przejawow

demoralizacji

24. Procedura postepowania wszystkich pracownikow szkoty w sytuacjach zagrozenia

uczniéw demoralizacja.

1) W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu lub
innych srodkow w celu wprowadzenia si¢ w san odurzenia, uprawia nierzad badz przejawia inne
zachowania $wiadczace o demoralizacji (naruszenie zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu
zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego, wtdczegostwo, udziat w
dziatalno$ci grup przestepczych), pracownik szkoty przekazuje uzyskang informacje wychowawcy

klasy.
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2) Wychowaweca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

3) Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow ucznia i przekazuje im uzyskane informacje.
Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz uczniem w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia
informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, zas rodzicow do
szczegolnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat w programie terapeutycznym.
4) Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrodel naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub policj¢ (specjaliste ds. nieletnich).

5) Gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan wychowawczych (rozmowa z
rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkanie z pedagogiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia Sad Rodzinny Iub policje. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

6) W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa sciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestgpczych, zgodnie z art.
304 par. 2 kodeksu postgpowania karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest

obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje.

25. Procedura postepowania wszystkich pracownikdéw szkoty w sytuacji, gdy na terenie

szkoty znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow

1) W przypadku, gdy pracownik szkoly podejrzewa ze na terenie placowki znajduje si¢ uczen
bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, podejmuje nastepujace dziatania:

a) powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy;

b) izoluje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego:
stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie i zdrowie;

c) zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty;

1) Dyrektor szkoty wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej.

2) Wychowaweca/ dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzicow ucznia, ktorych zobowiazuje do
niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice odmoéwig odebrania dziecka, o pozostaniu
ucznia w szkole lub przewiezieniu go do placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu go
funkcjonariuszom policji decyduje lekarz — po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w
porozumieniu z dyrektorem szkoty.

3) Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod

wplywem alkoholu odmawiajg przyjs$cia do szkoty, a jest on agresywny badz swoim zachowaniem
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daje powod do zagrozenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob.

4) W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do
izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla 0os6b zatrzymanych - na czas niezbedny do
wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicoOw oraz sad
rodzinny, jezeli uczen nie ukonczyt 18 lat.

5) Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoly ma obowiazek
powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.

6) Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, stanowi wykroczenie
z art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomic policje. Dalszy tok postegpowania lezy w

kompetencji tej instytucji.

26. Postepowanie w sytuacji znalezienia na terenie szkoty substancji przypominajacej

wygladem narkotyk

W przypadku, gdy pracownik szkoty znajduje na terenie placowki substancj¢ przypominajgca
wygladem narkotyk, podejmuje nastepujace dziatania:

1) zachowujac srodki ostrozno$ci zabezpiecza substancj¢ przed dostepem do niej 0sob
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji. Probuje ustali¢, do
kogo znaleziona substancja nalezy (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych);

2) powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policjg.

3) po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje informacje

dotyczace szczegotéw zdarzenia.

27. Postgpowanie w sytuacji podejrzenia posiadania przez ucznia substancji przypominajgcej

wygladem narkotyk

W przypadku, gdy pracownik szkoty podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, podejmowane sg nastgpujace dzialania:

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor itp.) ma prawo zadac, aby
uczen przekazal mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wlasnej
odziezy), ewentualnie innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwiazku z poszukiwang

substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnoS$ci przeszukania odziezy ani
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plecaka ucznia - jest to czynnos$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkotly oraz rodzicow ucznia i wzywa ich do
natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia pokazania nauczycielowi substancji,
zawartosci teczki 1 kieszeni, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty
nalezace do ucznia, zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty — po odpowiednim jej zabezpieczeniu
— wzywa policj¢ 1 przekazuje substancje. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo uczen ja
nabyl. Cate zdarzenie pracownik szkoty dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z
ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

5. W kazdym przypadku popehienia czynu karalnego poprzez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat,
nalezy zawiadomi¢ policj¢ lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestgpstwa przez ucznia,
ktory ukonczyt 17 rok zycia, prokuratora lub policje (art. 4 ustawy o przeciwdziataniu narkomanii i

art. 304 kodeksu postgpowania karnego).

28. Postepowanie wobec ucznia, ktory dopuscit si¢ czynu karalnego lub przestgpstwa:

1) niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty;

2) ustalenie okolicznosci i ewentualnych §wiadkow zdarzenia;

3) przekazanie ucznia (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke;

4) powiadomienie rodzicow ucznia;

5) niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj, uszkodzenie
ciala itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamos$¢ nie jest nikomu znana;

6) zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca
rozboju na terenie szkoty uzywa noza i uciekajac porzuca go lub jaki$ przedmiot pochodzacy z

kradziezy).

29. Postgpowanie nauczyciela wobec ucznia, ktdry stat si¢ ofiarg czynu karalnego:

1) udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej badz zapewnienie jej udzielenia poprzez wezwanie
lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen;

2) niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty;

3) powiadomienie rodzicow ucznia;

4) niezwloczne wezwanie policji, w przypadku kiedy istnieje koniecznos$¢ profesjonalnego

zabezpieczenia $ladow przestgpstwa, ustalenia okolicznos$ci i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.
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30. Procedura wspotpracy z policjg w postepowaniu w sprawie nieletnich

Przestuchanie nieletniego na terenie szkoty odbywa si¢ w obecnosci rodzicow albo obroncy, a jezeli
zapewnienie ich obecnosci bytoby w danym wypadku niemozliwe, nalezy wezwac nauczyciela lub

pedagoga szkolnego.

31. Procedura postepowania dyrektora w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania

nieletniego sprawcy czynu karalnego, przebywajacego na zajgciach w szkole.

1) Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje legitymacije stuzbows.
2) Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem sporzadzenia
wlasnej dokumentacji.

3) Policja informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.

4) Pedagog szkolny lub nauczyciel przyprowadza ucznia do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje go o przyczynach przybycia i czynno$ciach, jakie zostana wykonane w zwiazku ze sprawa
np. przestuchanie, okazanie.

5) Policja informuje rodzicéw nieletniego o wykonywanych czynnos$ciach i zobowigzuje ich do
przybycia do szkotly, komendy lub komisariatu, celem uczestniczenia w czynnosciach.

6) Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicéw o podjetych przez policje dziataniach
wzgledem ich dziecka. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemng informacje i
przesyta do miejsca ich zamieszkania.

7) W przypadku, gdy rodzice nie moga uczestniczy¢ w przestuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza wychowawce, nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa w czynnosciach, ktore
sg przeprowadzane w szkole lub jednostce policji.

8) Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje nieletniego
rodzicom. W przypadku, gdy czynnosci wykonywane sg w obecnosci wychowawcy, nauczyciela lub
pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi ucznia oraz pracownika do szkoty lub miejsca
zamieszkania.

9) W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w policyjnej Izbie Dziecka,
policjant informuje o tym rodzicow i pedagoga szkolnego.

10) Przy realizacji czynno$ci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia na terenie szkoly nalezy

zachowa¢ dyskrecje, nie nagtasniajac sprawy.
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32. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku powstania szkody lub zniszczenia

mienia przez ucznia.

1) Nauczyciel, ktory uzyska informacj¢ o zaistniatym zdarzeniu od $wiadka zdarzenia (uczen, ,
pracownik szkoty) przekazuje t¢ informacje wychowawcy ucznia, ktory dopuscit si¢ czynu
zabronionego lub — w przypadku nieobecnosci wychowawcy — bezposrednio pedagogowi szkolnemu.
Wychowawca lub pedagog informuje dyrektora szkoty.

2) Swiadek zdarzenia lub osoba odpowiedzialna za ucznia (sprawce) w czasie zaistniatego zdarzenia
sporzadza notatke stuzbowa i przekazuje ja wychowawcy klasy.

3) Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem (sprawca czynu), podkreslajgc nagannos¢
postgpowania i informuje go o przewidywanych konsekwencjach.

4) Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow ucznia. Przekazuje im zawiadomienie dotyczace
wyrzadzonej szkody i ustala forme¢ naprawy szkody.

5) W przypadku, gdy rodzice odmawiajg naprawienia wyrzadzonej szkody, wychowawca przekazuje
sprawe do pedagoga szkolnego.

6) Pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami, informujac ich o dalszej procedurze
postgpowania. W razie koniecznosci rozmowa przeprowadzana jest w obecnosci specjalisty ds.
nieletnich Komendy Powiatowej Policji (KPP).

7) Pedagog i specjalista ds. nieletnich podejmuja decyzje¢ o skierowaniu sprawy do Sadu
Rejonowego, Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

8) Dalsze postepowanie lezy w kompetencji w/w instytucji.

33. Procedura postgpowania w przypadku kradziezy.

1. Wychowawca na poczatku kazdego roku szkolnego informuje uczniow i rodzicéw o tym, ze:
a) cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty,

b) w sytuacjach, kiedy ging uczniowi rzeczy, szkota nie prowadzi sledztwa.

2. Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zgtosi¢ ten fakt wychowawcy
klasy lub innemu nauczycielowi.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe ze swiadkami — jesli tacy sg wskazani.

4. Jesli $wiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy, nalezy:

a) poinformowac rodzicéw poszkodowanego o kradziezy,

b) przekazaé rodzicom informacj¢ o mozliwos$ci zgtoszenia tego faktu policji.

5. Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawce kradziezy, nalezy:

a) wezwac rodzicdw zainteresowanych stron,

b) przeprowadzi¢ mediacyjna rozmowe wychowawczg rodzicOw i uczniow.
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34. Postepowanie wobec ucznia uzywajacego wulgaryzmow wobec rowiesnikow, agresja

stowna.

1. Nauczyciel przerywa zachowanie agresywne, ktorego jest §wiadkiem i jezeli jest taka mozliwos¢
przeprowadza nastgpnie rozmowe z uczniem i ustala okoliczno$ci zdarzenia.

2. Rozmowa nauczyciela z uczniem przeprowadzona zostaje bezposrednio po zaistnialym zdarzeniu
3. Nauczyciel informuje wychowawce ucznia.

4. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia 1 przechowywania jej w
dokumentacji wychowawcy.

5. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji wychowawca powiadamia rodzicow ucznia.

6. Jezeli uczen nadal uzywa agresji stownej wychowawca informuje pedagoga szkolnego, ktory
podejmuje inne dziatania:

a. przeprowadza rozmowe interwencyjng w obecnosci rodzicow i policjanta,

b. pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawca ucznia kieruje wniosek do
sadu rodzinnego o zastosowanie srodka wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

€. pedagog sporzadza z podjetych dziatan notatke umieszczong w dokumentacji pedagoga.

7.  Wobec ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

12. Postepowanie w sytuacji agresywnego (agresja stowna, wulgaryzmy) zachowania ucznia w

stosunku do nauczyciela.

1. Poszkodowany nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty.

2. Dyrektor wyjasnia okolicznosci zajécia, powiadamia wychowawce ucznia.

3. Wychowawca informuje rodzicdw ucznia i w porozumieniu z nimi oraz pedagogiem opracowuje
plan pracy z uczniem.

4. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenie notatki stuzbowe;.

5. W przypadku zniewazenia nauczyciela, dyrektor wzywa Policje.

6. Zawiadomienie Policji odbywa si¢ na wniosek poszkodowanego.
7

Wobec ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.
13. Postepowanie w sytuacji bojki miedzy uczniami na terenie szkoty.

1. Nauczyciel obecny przy zajsciu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania bojki, w razie

potrzeby rozdziela ucznidw przy pomocy innego nauczyciela lub pracownika szkoty.
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2. W przypadku obrazen na ciele, niepokojacego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel w pierwszej
kolejnosci powiadamia dyrektora szkoty i pielegniarke. Dyrektor powiadamia rodzicow
poszkodowanego ucznia, pielegniarka w razie potrzeby pogotowie ratunkowe.

3. Nauczyciel powiadamia o bojce wychowawce i pedagoga.

4. W przypadku braku obrazen i niepokojacych objawdw nauczyciel zawiadamia wychowawce i
pedagoga, ktorzy przeprowadzaja rozmowe z uczestnikami bojki.

5. Wychowawca klasy wraz z pedagogiem przekazuja informacj¢ dyrektorowi szkoty, sporzadzana
jest notatka ze zdarzenia.

6. Wychowawca zawiadamia rodzicow ucznidow.

7. W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, braku dyrekcji w godzinach zajg¢ popoludniowych w
szkole) pracownik szkoty niezwlocznie powiadamia Policje.

8. Pedagog powiadamia kuratora sgdowego, jezeli ten sprawuje opieke nad uczniem, w
szczegblnych wypadkach Policje lub Sad Rodzinny.

9. Wobec uczestnikow zajscia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

14. Przypadek rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia

1. W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora
szkoty oraz administratora sieci o zaistnialym zdarzeniu

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktore pokazywaty materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez sprawcow
zdarzenia.

3. Dyrektor szkoly winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.
4. Wychowawca klasy i pedagog/psycholog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne wérod
ucznidw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatlow o charakterze
pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

5. Dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicéw ucznia, ktdry rozpowszechniat materiaty
pornograficzne.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami

ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

15. Przypadek prostytucji w szkole lub wérod uczniow

1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt §wiadkiem czynnos$ci
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mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie powinien
powiadomi¢ o zaistnialym wydarzeniu dyrektora szkoty.

2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powiadamia wychowawce klasy,
ktory powinien wezwac do szkoty rodzicéw ucznia.

3. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen/uczennica §wiadomie lub nie,
dopuszczat si¢ czynnosci, ktoére moglyby by¢ uznane za prostytuowanie si¢, powinien wezwac do
szkoty rodzicéw ucznia.

4.  Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmow¢ z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. W
przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania,
rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i
udziat dziecka w programie terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice/ prawni ucznia odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z
wiarygodnych zrédet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty
winien pisemnie powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste ds. nieletnich).
6. W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki oddzialywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem i itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powinien powiadomic¢ sad

rodzinny lub Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

16. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia.

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na ktérego zajgciach miato
to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecnos¢ ucznia na lekcji oraz niezwtocznie powiadomié
wychowawece, pedagoga lub dyrekcje szkoty.

2. Wychowawca, pedagog lub dyrektor powiadamia telefonicznie o zaistniatej sytuacji rodzica, w

przypadku braku kontaktu z rodzicami, powiadamia policje.

17. Procedura dotyczaca uchylania si¢ od realizacji obowigzku szkolnego.

1. Od 7 roku zycia dziecko jest objete obowigzkiem szkolnym.

2. Rodzice sg zobowiazani do zapewnienia regularnego uczg¢szczania ucznia na zajecia szkolne.

3. Uczniowie sa zobowigzani do udziatu w zajg¢ciach edukacyjnych.

4. Wychowawcy i nauczyciele uczacy maja bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu obecnosci

ucznioéw na lekcjach.
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5. W przypadku czgstej, powtarzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na lekcjach danego przedmiotu,
zainteresowany nauczyciel informuje wychowawece klasy.

6. Wychowaweca na biezaco analizuje frekwencj¢ ucznidow na zajeciach lekcyjnych.

7. W przypadku stwierdzenia, ze nieusprawiedliwione nieobecno$ci przekraczaja 30%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych za okres dwdch tygodni, wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami
ucznia w celu wyjasnienia powoddéw nieobecnos$ci oraz zobowigzuje ich do regularnego posylania
dziecka do szkoty.

8. Jesli w dalszym ciagu uczen nie bedzie uczgszczat regularnie, wychowawca razem z pedagogiem
przeprowadzaja rozmowe z rodzicami i jednoczesnie przypominajg o prawnych skutkach nieposytania
dziecka do szkoty.

10. W przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od spetniania obowigzku szkolnego, gdy
nieusprawiedliwione nieobecnosci za okres jednego miesigca przekraczaja 50% obowiazkowych zajeé
edukacyjnych, wychowawca informuje o tym dyrektora szkoty, ktory wysyta do rodzicow
upomnienie, wzywajace do regularnego posytania dziecka do szkoty.

12. Dalsze niepodejmowanie przez ucznia nauki powoduje wystgpienie dyrektora szkoty do organu
prowadzacego o wszczecie egzekucji w trybie przepisdw o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji (kara grzywny wobec rodzicéw).

11. Rownoczesnie pedagog kieruje sprawe do Sadu Rejonowego, Wydzial Rodzinny i Nieletnich,
celem rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia.

13. Z powodu nieobecnosci ucznia na zajgciach edukacyjnych, przekraczajacej polowe czasu
przeznaczonego na nie w szkolnym planie nauczania, uczen moze nie by¢ klasyfikowany z jednego,

kilku lub wszystkich przedmiotow, jezeli brak jest podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjnej.

Procedury postepowania zwigzane =z trudnosciami we wlasciwym

funkcjonowaniu ucznia w szkole

1. Procedura postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji.

W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji podejmuje si¢ nastepujace
dziatania:

1) Nauczyciel przekazuje ucznia pielegniarce.

2) Pielegniarka szkolna w razie potrzeby kontaktuje si¢ z rodzicami i ustala z nimi dalsze
postgpowanie w sprawie ucznia.

3) W przypadku nieobecnosci pielegniarki, nauczyciel kontaktuje sie z wychowawcg klasy lub

wicedyrektorem, ktory telefonicznie ustala z rodzicami ucznia forme powrotu dziecka do domu.
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4) W przypadku wystgpienia wszawicy wychowawca niezwlocznie powiadamia o tym fakcie
rodzicow ucznia.

5) Obowiagzek wykonania zabiegéw w celu skutecznego usunigcia wszawicy spoczywa na rodzicach.

2. Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby zakazne;j.

1) Nauczyciel, ktory podejrzewa u ucznia objawy choroby zakaznej, zobowigzany jest do zgloszenia
tego faktu pielggniarce szkolne;.

2) Po przeprowadzonym rozpoznaniu medycznym pielggniarka informuje rodzicoéw i kieruje ich do
lekarza specjalisty.

3) Po otrzymaniu od lekarza specjalisty potwierdzenia wystapienia choroby zakaznej pielggniarka
informuje dyrektora szkoty.

4) Dyrektor zarzadza przeprowadzenie wzmozonej dezynfekcji, zgodnie ze wskazaniami

udzielonymi przez pielegniarke szkolna.

3. Procedura reagowania wobec ucznia przejawiajgcego zaburzenia zachowania i emocji
(zachowania wynikajace z niedostosowania wobec obowigzujacych norm szkolnych, reakcje

agresywne wobec n-la Iub innych uczniow)

W przypadku zachowania ucznia, ktore zaburza tok lekc;ji:

1. nauczyciel prowadzacy zajecia podejmuje dziatania wygaszajace nieakceptowane zachowania lub
dyscyplinujace (w zaleznosci od oceny sytuacji);

2.  w przypadku, gdy uczen nie koryguje swojego zachowania, nauczyciel korzysta z pomocy
wychowawcy, ktory informuje rodzicoéw o zachowaniu ucznia;

3. w sytuacji powtarzajacych si¢ niedostosowanych zachowan ucznia wychowawca informuje/
zwraca si¢ do pedagoga szkolnego/ psychologa (w zaleznosci od specyfiki sytuacji i obserwowanych
reakcji ucznia). Nie w kazdej sytuacji tzw. trudnych reakcji ucznia nalezy kierowac go do psychologa
lub pedagoga szkolnego.

4. pedagog/psycholog organizuje spotkanie z uczniem. W czasie rozmowy stara si¢, o ile to mozliwe
ustali¢ przyczyne (czynniki zrédlowe) zachowania ucznia i wskaza¢ uczniowi akceptowany
spotecznie, konstruktywny sposob radzenia sobie w tego typu sytuacjach, zgodny z zasadami
obowigzujacymi w szkole.

5. w przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem, pedagog, psycholog we
wspotpracy z wychowawcg i nauczycielami uczacymi dokonuje diagnozy wychowawczej i wstepnej

konceptualizacji trudnosci ucznia. Uczen zostaje objety pomoca —psychologiczno-pedagogiczng w
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szkole. W zespole ustalane sg spojne strategie oddziatywania wobec tego ucznia w przypadku
powtarzajacych si¢ niepozadanych dziatah ucznia.

6. Wychowawca informuje rodzicow o zaistniatym problemie i podjetych dziataniach.

7.  Wychowawca moze zastosowa¢ kary przewidziane w Statucie Szkoty.

8. Jezeli rodzice/prawni opiekunowie nie wykazuja checi wspolpracy ze szkota i nie starajg si¢ zajac
problemem dziecka, pedagog szkolny wnioskuje do dyrektora szkoty o zwrocenie si¢ do Sadu

Rodzinnego o wglad w sytuacj¢ rodziny.

4. Procedura postepowania w sytuacji krzywdzenia dzieci.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ktory, nie ukonczyt 18-tu lat, jest ofiarg przemocy w

rodzinie pracownik szkoty powinien podja¢ nastepujace kroki:

1) Sporzadzi¢ notatke stuzbows i przekazac uzyskang informacje wychowawcy i dyrektorowi szkoty.

2) Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow, przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza
rozmowe z rodzicami w obecnosci dyrektora lub innego pracownika szkoty.

3) Wychowaweca sporzadza opis sytuacji szkolnej i rodzinnej dziecka na podstawie rozmoéw z uczniem,
nauczycielami i rodzicami oraz plan pomocy dziecku, ktory uwzglednialby przede wszystkim
sposoby zapewnienia dziecku bezpieczenstwa oraz opis wsparcia jakie szkota moze zaoferowaé
dziecku a takze informacj¢ o specjalistycznych palcéwkach pomocy dziecku jezeli istnieje taka
potrzeba.

4) Wychowawca ustala z rodzicami plan pomocy dziecku, poprzez okreslenie sposobu powstrzymania
przemocy wobec dziecka, zobowigzanie do skonsultowania dziecka i rodziny z odpowiednimi
profesjonalistami, ustala harmonogram kontaktow z osobami i instytucjami wspierajacymi rodzine
w sytuacji przemocy wobec dziecka.

5) Wychowawca informuje o konsekwencjach prawnych przemocy wobec dziecka i obowigzku szkoty
zglaszania do Prokuratury i Sagdu Rodzinnego i Nieletnich przemocy wobec matoletniego.

6) W razie potrzeby dyrektor szkoty sktada zawiadomienie o podejrzeniu przestepstwa do Prokuratury
lub wniosek o wglad w sytuacj¢ rodziny do Sadu Rodzinnego i Nieletnich. Réwnolegle inicjuje
interwencj¢ w srodowisku ucznia wszczynajac procedure ,,Niebieskiej Karty.

7) Jezelirodzice odmawiaja wspotpracy lub odmawiaja podjecia dziatan proponowanych przez szkote
dyrektor sktada niezwlocznie zawiadomienie o podejrzeniu przestepstwa do Prokuratury lub
wniosek o wglad w sytuacje rodziny do Sadu Rodzinnego i Nieletnich.

8) Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

9) W sytuacjach bezpo$rednio zagrazajgcych zdrowiu lub zyciu dziecka, pedagog/dyrektor

powiadamia policj¢ lub prokuraturg rejonows.

30



5. Procedura postepowania w przypadku zachowan autodestrukcyjnych.

1. Kazdy pracownik szkoty powinien poinformowac osobe¢ wchodzaca w sktad zespotu kryzysowego
(wychowawce klasy, pedagoga, psychologa, dyrektora/wicedyrektora) szkoty natychmiast, jesli
zaobserwuje niepokojace zachowania, takie jak:

a) wszelkie zachowania sugerujace mysli samobdjcze u wychowanka (wypowiedzi, Zarty, wytwory
zawierajace odniesienia do samobojstwa);

b) wszelkie przypadki zranienia ciala (nacinania, przypalania, bicia, rozdrapywania, wyrywania
wlosow, sktonnosci do ulegania wypadkom);

C) zachowania charakterystyczne dla zaburzen odzywiania (prowokowanie wymiotow, uzywanie
srodkow przeczyszczajacych, zauwazalne spadki wagi ciata itp.);

d) wszelkie zachowania ryzykowne, obejmujace ryzyko sytuacyjne np. wsiadanie do samochodu z
nieznajomymi, ryzyko fizyczne (np. przechodzenie przez ulice w szczeg6lnie ruchliwych miejscach);
e) zaprzestanie zazywania lekow przepisanych przez lekarza;

f) inne sygnaty stresu i kryzysu emocjonalnego jak niepohamowane wybuchy gniewu lub ptaczu,
reakcje emocjonalne nieadekwatne do rangi zdarzenia, czeste bojki, skrajne wycofanie sie z relacji itp.
2. Czlonek zespotu kryzysowego, ktory dowiaduje si¢ o ww. zachowaniach, jest zobowigzany do
nawigzania kontaktu z uczniem, kierujac si¢ zasada poufnosci. Po przeprowadzeniu i zakonczeniu
interwencji, powinien on takze udzieli¢ informacji zwrotnej pracownikowi, ktory zaobserwowat
niepokojace zachowania ucznia, aby upewni¢ go, ze wychowanek otrzymat wlasciwa pomoc. Istotnym
zadaniem osoby pierwszego kontaktu jest ocena zachowania ucznia i podjgcie w razie potrzeby dalszych
dziatan:

a) Problem nieznaczacy lub juz rozwigzany. Wowczas nie podejmuje si¢ zadnych dalszych krokow, z
wyjatkiem zachecenia ucznia do kontaktu z psychologiem w razie pojawienia si¢ trudnos$ci.

b) Problem uznany za wazny i wymagajacy dalszej interwencji. W tej kategorii mieszczg si¢
obserwacje samouszkodzen umiarkowanych i zaburzen odzywiania. Nalezy wowczas:

e - poinformowac telefonicznie rodzica dziecka o zaobserwowanym zachowaniu, najlepiej
rozmowg t¢ przeprowadzi¢ w obecnosci ucznia,

e - zapewni¢, ze dziecko otrzymalo odpowiednig pomoc i wsparcie oraz podkresli¢, ze ten telefon
ma charakter informacyjny,

e - zasygnalizowac¢ rodzicowi konieczno$¢ szukania dalszej pomocy i przedstawi¢ mozliwosci w
tym zakresie, takie jak: kontakt z poradnig psychologiczno-pedagogiczng czy poradnig zdrowia
psychicznego (pedagog, psycholog koordynator ds. bezpieczenstwa i dyrektor szkoty, powinni
dysponowa¢ numerami telefonéw i podstawowymi informacjami na temat dzialania tych placowek),

zgoda na wsparcie ucznia w ramach opieki psychologiczno-pedagogicznej w szkole, zgoda na
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kontaktowanie si¢ pedagoga, psychologa lub dyrektora z przedstawicielami innych placowek w
sprawie ucznia itp.,

e - po tygodniu sprawdzi¢ w telefonicznej rozmowie z rodzicem, czy podjal on jakie$ z
sugerowanych dziatan,

e - jesli rodzic nie podejmuje zadnych dzialan, mimo wyraznego przedstawienia sytuacji i
mozliwych konsekwencji, nalezy postgpowaé w sposob przewidziany dla sytuacji wskazujacej na
zaniedbanie dziecka przez rodzica.

3. Problem zwigzany z bezposrednim ryzykiem dla zdrowia lub Zycia, wymagajacy natychmiastowe;j
interwencji. Obejmuje przede wszystkim szczegdétowo zaplanowane lub juz podjete proby samobojcze
(np. proby przedawkowania lekow, wieszania sig, skoku z wysokosci itp.). W takich okolicznos$ciach
nalezy:

a) poinformowac o sytuacji rodzicow,

b) wezwac pogotowie ratunkowe (psychiatryczne) i/lub zawiadomié policjg.

6. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci.

1. Wszystkie komputery, z ktorych korzystajg uczniowie, sg zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem, utrudniajacym dostep do tresci niepozadanych.

2. Uczniowie moga korzysta¢ z Internetu wytacznie pod kontrola nauczyciela.

3. Podczas korzystania z Internetu uczniowie:

a) powinni przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec nowo poznanych
0s0b,

b) nie powinni udostgpnia¢ swoich danych osobowych,

¢) nie mogg zapisywac na dysku komputeréw plikow graficznych, muzycznych, filmowych itp.,
Sciggnigtych z Internetu,

d) nie mogg umieszczac tresci obrazliwych,

¢) powinni przestrzega¢ zasad etykiety,

f) w razie wystgpienia sytuacji watpliwej i niejasnej powinni zwrdcic si¢ do nauczyciela o pomoc.
4. Wychowawca ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.

5. Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢ odpowiednim

organizacjom i instytucjom, zajmujacym si¢ §ciganiem przestepstw internetowych.

7. Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych.

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy soboét 1 niedziel) szkota zobowigzana jest

zapewni¢ opieke uczniom, na prosbe rodzicow.
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2. Rodzice dzieci sktadajg pisemng informacj¢ wychowawcom klasy w terminie przynajmniej trzech
dni przed dniem wolnym.

3. W tym dniu uczniowie zgtoszeni przez rodzicéw przebywaja pod opieka nauczycieli, zgodnie z
grafikiem szkolnym.

4. O dniach wolnych od zaje¢ dydaktycznych rodzice informowani sa na wrze$niowych zebraniach

rodzicdw oraz poprzez szkolng strong internetowsq.

8. Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych.

1. Nauczyciele szkoly organizuja imprezy, dyskoteki i uroczystosci, ktére moga mie¢ charakter
dziatan klasowych, migdzyklasowych, srodowiskowych, miedzyszkolnych.

2. Imprezy odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem, opracowanym przez wychowawcow klas i
organizacji szkolnych.

3. Osoby, wskazane w harmonogramie jako odpowiedzialne za organizacje¢, zobowigzane sg do:

a) uzgodnienia szczegotow, dotyczacych przebiegu imprezy z dyrektorem szkoty przed podaniem ich
do wiadomosci zainteresowanym,

b) zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom.

4. W imprezie szkolnej moga bra¢ udziat tylko ci uczniowie, ktorzy dostarczyli wychowawcom

pisemng zgodg rodzicow.

9. Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy, dotyczacej odbierania dziecka po

zajeciach lekcyjnych, wycieczkach i imprezach.

1. Wychowawca zbiera od rodzicéw oswiadczenia wedlug przyjetego przez szkote wzoru , w ktérych
rodzice wyrazaja zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkoty po zajeciach dydaktycznych do
domu, przejmujgc za nie odpowiedzialno$¢ w tym czasie.

Lista uczniéw powracajgcych samodzielnie do domu przechowywana jest w teczce wychowawcy do
konca roku szkolnego a jej kopia umieszczona zostaje w widocznym miejscu w klasie. W zaleznosci
od decyzji rodzicow lista ulega modyfikacji.

2. Wychowawca zbiera od rodzicow oswiadczenia wedtug przyjetego przez szkole wzoru , w ktorych
rodzice wyrazaja zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkolnej zabawy lub imprezy do domu,
przejmujac za nie odpowiedzialno$¢ w tym czasie.

3. Wychowawca gromadzi i przechowuje o$wiadczenia w teczce wychowawcy do konca roku

szkolnego.
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4. Sporadyczny samodzielny powrdt dziecka — ucznia Klas I-111 udokumentowany jest stosownym
oswiadczeniem, ktore maja obowigzek ztozy¢ rodzice. Wychowaweca informuje o tym innych
nauczycieli, prowadzacych ostatnig lekcje w klasie lub nauczyciela §wietlicy.

5. Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku

szkolnym.

10.Procedury postepowania z uczniem przewlekle chorym

Choroba przewlekla - zaburzenia i odchylenia od normy, ktére posiadaja jedng lub wiecej
charakterystycznych cech: sa trwate, spowodowane s3 przez nieodwracalne zmiany patologiczne,
wymagaja specjalistycznego postgpowania rehabilitacyjnego, wymagaja dlugotrwatego leczenia,
dtugiego nadzoru, obserwacji i opieki. To choroba o przedtuzonym czasie trwania, ktora moze by¢
nieuleczalna, nawracajaca lub postgpujaca.

Dtugotrwala choroba i czgste rehabilitacje moga okresowo uniemozliwi¢ choremu dziecku
przebywanie w grupie rowiesnikow a takze zaspokojenie wielu waznych potrzeb psychicznych,
fizycznych i spotecznych. Przeciwdzialanie niekorzystnym skutkom choroby przewleklej, polega
migdzy innymi na udzielaniu dziecku i jego rodzinie pomocy w budowaniu nowej koncepcji zycia z
chorobg i pomimo choroby.

Zapewnienie poczucia bezpieczenstwa jest jednym z najwazniejszych zadan o0sob
pomagajacych choremu dziecku i jego rodzinie. Dziecko moze czu¢ si¢ mniej bezradne i zagubione,
gdy ma okazje do odnoszenia sukceséw i poradzenia sobie z trudnymi sytuacjami. Zatem dostrzeganie
i eksponowanie osiagni¢¢ dziecka, chwalenie go za nie i nagradzanie jest jednym z kierunkow
pomagania mu w pokonywaniu poczucia bezradnosci.

Obecnos¢ przyjaznych nauczycieli i rowiesnikow jest bardzo wazna dla prawidtowego rozwoju
emocjonalnego i spotecznego chorego dziecka.

Niektore leki moga dziata¢ pobudzajaco a inne usypiajaco. Moze to mie¢ wplyw na zachowanie
si¢ dziecka lub mozliwos¢ efektywnego uczenia sie.

Dzigki informacjom od rodzicow, nauczyciel moze pozna¢ chorobe dziecka w takim zakresie,
by w razie potrzeby udzieli¢ mu niezbednej pomocy i wsparcia oraz zapewni¢ bezpieczne warunki na

terenie szkoly.

1. Obowigzki rodzica

a) -w przypadku ucznia rozpoczynajacego nauk¢ w szkole, rodzic najpézniej do wrze$nia

powinien dostarczy¢ wychowawcy informacje o stanie zdrowia dziecka przewlekle chorego,
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objawach choroby, zagrozeniach zdrowotnych, przyjmowanych lekach i ich wptywie na
organizm,

b) jesli choroba zostanie zdiagnozowana podczas uczgszczania dziecka do szkoty rodzic powinien
niezwlocznie poinformowac o tym fakcie wychowawce,

€) rodzic dziecka przewlekle chorego jest szczegodlnie zobowigzany do statej wspotpracy z

wychowawcg dziecka,

2. Podstawowe metody pomocy przewlekle choremu dziecku

e zapewnienie poczucia bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego oraz zaufania do grupy i
nauczyciela,

e pomoc w pokonywaniu trudnosci,

e budowanie przyjaznych relacji w zespole klasowym,

e traktowanie chorego dziecka jako pelnoprawnego cztonka klasy,

e uwrazliwienie dzieci zdrowych na potrzeby i przezycia dziecka chorego,

e uwrazliwienie dziecka chorego na potrzeby i przezycia innych uczniow,

e motywowanie do kontaktow i wspotdziatania z innymi uczniami,

e dostarczanie wielu mozliwosci do dziatania i osiggania sukcesow,

e motywowanie do aktywnos$ci i rozwoju zainteresowan,

e pomoc w nadrabianiu zaleglosci szkolnych spowodowanych absencja szkolna w wyniku
zaostrzenia choroby,

e  zapewnienie dziecku wsparcia i pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

e stata wspotpraca z rodzicami, pielggniarka i nauczycielami.

3. Uczen z astma

Astma oskrzelowa jest najczgstsza przewlekta choroba uktadu oddechowego u dzieci. Istota
astmy jest przewlekly proces zapalny toczacy si¢ w drogach oddechowych, ktory prowadzi do
zwigkszonej sktonnos$ci do reagowania skurczem oskrzeli na rézne bodzce i pojawienia si¢ objawow
choroby.

OBJAWY- jednym z podstawowych objawdw jest dusznos$¢ jako subiektywne uczucie braku
powietrza spowodowane trudnosciami w jego swobodnym przechodzeniu przez zwezone drogi
oddechowe. Gdy dusznos¢ jest bardzo nasilona mozemy zauwazy¢, ze usta dziecka a takze inne cze$ci

ciata sg zasinione. Konsekwencja zwezenia oskrzeli jest pojawienie si¢ $wiszczacego oddechu. Czestym
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objawem nasilenia astmy oskrzelowej jest kaszel. Najczesciej to kaszel suchy, napadowy, bardzo
meczacy.

PRZYCZYNY ATAKU- zaostrzenie astmy moze by¢ wywotane przez: kontakt z alergenami,
na ktére uczulone jest dziecko, kontakt z substancjami draznigcymi drogi oddechowe, wysitek fizyczny,
zimne powietrze, dym tytoniowy, infekcje.

POSTEPOWANIE:

1. W przypadku wystgpienia dusznosci nalezy pozwoli¢ uczniowi zazy¢ lek rozkurczowy
wziewny ( zawsze musi mie¢ przy sobie).

2.  Po wykonaniu pierwszej inhalacji nalezy powiadomi¢ rodzicow dziecka o wystapieniu
zaostrzenia.

3. W przypadku dusznosci o duzym nasileniu powinno si¢ wezwa¢ Pogotowie Ratunkowe.
W czasie oczekiwania na przyjazd karetki pogotowia dziecko wymaga ciaglego nadzoru osoby doroste;.

4.  Dodatkowo bardzo wazne jest zapewnienie dziecku spokoju oraz odizolowanie od 0sob
trzecich.

NAKAZY

1. Czeste wietrzenie sal lekcyjnych.

2.  Uczen, ktéry ma objawy choroby po wysitku, powinien przed lekcja wychowania
fizycznego przyja¢ dodatkowy lek.

3. Cwiczenia fizyczne nalezy zaczynaé od rozgrzewki.

4. W przypadku wystapienia u ucznia objawoéw duszno$ci nalezy przerwa¢ wykonywanie
wysitku i pozwoli¢ dziecku zazy¢ srodek rozkurczowy( uczen powinien mie¢ go przy sobie).

ZAKAZY

1. Uczniowie z astmg nie powinni uczestniczy¢ w pracach porzadkowych.

2. W okresie pylenia ro$lin nie powinni ¢wiczy¢ na wolnym powietrzu.

3. Astma oskrzelowa wyklucza biegi na dtugich dystansach, wymagajacych dtugotrwatego,
cigglego wysitku.

OGRANICZENIA

1. Uczen z astmg moze okresowo wymaga¢ ograniczenia aktywnosci fizyczne i
dostosowania ¢wiczen do stanu zdrowia.

2. Dziecko uczulone na pokarmy powinno mie¢ adnotacj¢ od rodzicow.

WSKAZANIA DLA DZIECKA Z ASTMA

1. Dzieci chore na astme¢ powinny uczestniczy¢ w zajgciach wychowania fizycznego,
wysportowane dziecko lepiej znosi okresy zaostrzen choroby.

2. Uczen z astmg nie powinien by¢ trwale eliminowany z zaje¢ wychowania fizycznego.

3. Dzieci z astmg moga uprawiac biegi krotkie, gry zespolowe, gimnastyke, plywanie a takze

wigkszos$¢ sportow zimowych.
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4. Uczen z cukrzyca

CUKRZYCA- to choroba metaboliczna, charakteryzuje si¢ hiperglikemig (wysoki poziom
cukru we krwi wiekszy od 250mg%) oraz hipoglikemig (niski poziom cukru we krwi ponizej 60 mg %).
Wisrod dzieci dominuje cukrzyca typu 1 - ma podtoze genetyczne i autoimmunologiczne.

Cukrzyca nie jest choroba, ktora powinna ogranicza¢ jakiekolwiek funkcjonowanie ucznia,
wymaga tylko whasciwej samokontroli i obserwacji. Cwiczenia fizyczne, sport i rekreacja potaczone z
ruchem sg korzystne dla dzieci chorych na cukrzyce. Wspieraja prawidlowy rozwoj emocjonalny i
spoteczny, pomagaja rozwija¢ samodyscypling.

Najwazniejszym problemem przy wykonywaniu wysitku fizycznego u dzieci z cukrzyca jest
ryzyko zwiazane z wystgpieniem hipoglikemii (niedocukrzenia).

Do dziatan w ramach samokontroli naleza: badanie krwi i moczu, zapisywanie wynikow badan,
prawidtowa interpretacja wynikow badan, prawidlowe komponowanie positkéw, prawidtowe i
bezpieczne wykonywanie wysitku fizycznego, obserwacja objawow jakie pojawiaja si¢ przy
hipoglikemii i hiperglikemii.

W kazdej szkole powinno znajdowac¢ si¢ miejsce (np. gabinet pielggniarki) w ktérym uczen z
cukrzyca bedzie mogt spokojnie, bezpiecznie i higienicznie wykona¢ badanie krwi oraz wykonad
wstrzyknigcia insuliny.

OBJAWY HIPOGLIKEMII- NIEDOCUKRZENIA

-blados¢ skory, nadmierna potliwo$¢, drzenie rak

-bol glowy, bdl brzucha

-szybkie bicie serca

-uczucie silnego gltodu/ wstret do jedzenia

-ostabienie, zmeczenie

-problemy z koncentracjg, zapamigtywaniem

-chwiejnos¢ emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka

-napady agresji lub wesotkowatosci -ziewanie, senno$é

-zaburzenia mowy, widzenia i rownowagi

-zmiana charakteru pisma

-uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania

-kontakt z uczniem jest utrudniony lub traci przytomnosc¢

-drgawki

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII- NIEDOCUKRZENIU

1. Sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi potwierdzajac niedocukrzenie.

2. Poda¢ weglowodany proste (sok owocowy, coca-cola, cukier spozywczy rozpuszczony w
wodzie lub herbacie, glukoza w tabletkach, ptynny miod).

NIE WOLNO:

37



1. Zastepowaé weglowodanoéw prostych slodyczami zawierajacymi thuszcze np. czekolada,
poniewaz utrudniaja one wchlanianie glukozy z przewodu pokarmowego.

OBJAWY HIPERGLIKEMII

1. Wzmozone pragnienie, potrzeba czegstego oddawania moczu.

2.  Rozdraznienie, zaburzeni a koncentracji.

3. Zte samopoczucie, ostabienie, przygnebienie, apatia.

Jezeli do ww. objawow dolacza:

1.  Bol gltowy, bol brzucha.

2. Nudnosci, wymioty.

3. Cigzki oddech.

MOZE TO SWIADCZYC O ROZWOJU KWASICY CUKRZYCOWEJ

Nalezy wtedy bezzwlocznie:

1.  Zbada¢ poziom glukozy.

2. Skontaktowac¢ si¢ z rodzicami i wezwac pogotowie.

POSTEPOWANIE PRZY HIPERGLIKEMII

1. Uzupehiamy ptyny (dziecko powinno duzo pi¢, przecigtnie 1 litr w okresie 1,5-2 godz.,
najlepszym ptynem jest niegazowana woda mineralna.

2. W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno je$¢, dopoki poziom glikemii nie
obnizy sig.

Szkolny kodeks praw dziecka z cukrzycg - kazdemu dziecku z cukrzyca nalezy zapewnic

w szkole:

1. Mozliwos¢ zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym momencie- takze
w trakcie trwania lekcji.

2.  Mozliwos¢ podania insuliny.

3. Wiasciwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem ustalonym z pielegniarkg
szkolng i rodzicami dziecka.

4.  Mozliwo$¢ spozycia positkow o okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka potrzeba, nawet
w czasie trwania lekcji.

5. Mozliwos¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwos$¢ korzystania z toalety, takze w czasie
trwania zaje¢¢ lekcyjnych.

6. Mozliwos¢ uczestniczenia w pelnym zakresie w zajeciach wychowania fizycznego oraz

roznych zajeciach pozaszkolnych.

5. Uczen z padaczka

W RAZIE WYSTAPIENIA NAPADU NALEZY:
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1. Przede wszystkim zachowac spokod;j.

2. Ulozy¢ chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej na boku.

3. Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwo$cig urazu w czasie napadu - zdjaé okulary, usunaé
z ust ciata obce, podlozy¢ co$ miekkiego pod glowe.

4.  Asekurowa¢ w czasie napadu i pozosta¢ z chorym do odzyskania pelnej $wiadomosci,
jezeli napad przediuza si¢ nalezy powiadomi¢ rodzica/opiekuna i wezwac pogotowie.

NIE WOLNO

1. Podnosi¢ chorego.

2.  Kregpowac jego ruchow.

3. Wklada¢ czegokolwiek miedzy z¢by lub do ust.

W razie narastajacych trudnosci szkolnych, nalezy zapewni¢ dziecku mozliwo$¢ douczania,
zorganizowa¢ odpowiednio czas na nauke, z czgstymi przerwami na odpoczynek, modyfikowaé i
zmienia¢ sposoby przyswajania wiadomos$ci szkolnych. Dba¢ aby nie dopuszcza¢ do nadmiernego

obcigzenia fizycznego i psychicznego.

V. Procedura organizowania wycieczek szkolnych.

1. Zasady ogolne

1. Wycieczki i inne wyjscia oraz wyjazdy sa integralng czescia dziatalnos$ci statutowej szkoty.
2. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
i historii,

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

3) poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin  Zycia  spolecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

4) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania,

5) upowszechnienie wérod uczniéw zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy o
sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego Srodowiska przyrodniczego, a takze umiejetnosci
korzystania z zasobow przyrody,

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci
fizycznej,

7) poprawg stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie,

8) przeciwdziatanie zachowaniu ryzykownemu, w szczegélnosci w ramach profilaktyki

uniwersalnej,
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9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

3. Wycieczki oraz inne wyjscia i wyjazdy moga by¢ organizowane w trakcie roku szkolnego w
ramach zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich 1
zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy $wiatecznej.

4. Organizacje i program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniow, ich
stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.

5. Wycieczka klasowa moze by¢ zorganizowana, jezeli przynajmniej 90% uczniow zadeklaruje w nigj
udziat.

6. Woycieczki miedzyoddzialowe moga by¢ zorganizowane, jezeli udzial w nich zadeklaruje
przynajmniej 50% kazdego z oddziatow.

7. Zgodg na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty lub wicedyrektor, zatwierdzajac kartg

wycieczki.

2. Rodzaje wycieczek

1. Krajoznawstwo i turystyka moga odbywac si¢ w nastgpujacych formach, zwanych wycieczkami:

1) wycieczki przedmiotowe — inicjowane, organizowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania z danego
przedmiotu lub kilku przedmiotow.

2) wycieczki krajoznawczo — turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych udziat nie
wymaga od ucznidow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci poslugiwania sie
specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajagcym
srodowisku 1 umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce.

3) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo — turystyczne, w ktorych udzial wymaga od uczniow
przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umiejetnosci postugiwania  sie
specjalistycznym sprzetem, a program wycieczek przewiduje intensywng aktywnosc
turystyczna, fizyczna lub dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych

2. Wycieczki organizowane w Szkole Podstawowej nr. 2 im. Mikotaja Kopernika

w Mlawie powinny by¢ realizowane przez biura podrozy.

3. Kierownik wycieczki i opiekunowie

1. Kierownika wycieczki 1 opiekunow wyznacza dyrektor szkoly sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty.
2. W zalezno$ci od celu i programu wycieczki opiekunem moze by¢ takze osoba niebgdaca

pracownikiem pedagogicznym wyznaczona przez dyrektora szkoty.
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3. W  przypadku  specjalistycznej  wycieczki  krajoznawczo-turystycznej kierownik
1 opiekunowie musza posiada¢ udokumentowane przygotowanie i uprawnienia zapewniajace
bezpieczna realizacje programu wycieczki.

4. Kierownik moze rowniez petni¢ funkcje opiekuna za zgoda dyrektora szkoty.

5. Do zadan kierownika wycieczki nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowanie programu i regulaminu wycieczki,

2) zapoznanie ucznidéw, rodzicow i1 opiekundéw z programem i regulaminem wycieczki, oraz
poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki,

3) zapewnienie warunkoéw do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu
oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

4) zapoznanie uczestnikow (uczniow i opiekunow) z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkow do ich przestrzegania,

5) okreslenie zadan opiekunow w zakresie realizacji programu wycieczki oraz zapewnienie opieki
i bezpieczenstwa uczniom,

6) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w odpowiedni i sprawny sprzet, ekwipunek oraz
apteczke pierwszej pomocy,

7) nadzorowanie organizacji transportu, wyzywienia i noclegow dla uczestnikow,

8) dokonanie podziatu zadan wérod uczestnikow,

9) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,

10) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki w ciggu 7 dni roboczych
po jej zakonczeniu lub w ciagu 7 dni roboczych po otrzymaniu faktury za zorganizowana
wycieczke oraz poinformowanie o tym dyrektora szkoty i rodzicéw - ztozenie podpisow
(dyrektor, przedstawiciel rodzicéw, uczniéw, kierownika wycieczki) na rozliczeniu
finansowym.

6. Kierownik wycieczki zobowigzany jest do przedstawienia nastgpujacych dokumentow:

1) wypelniong oraz podpisang przez dyrektora karte wycieczki (np. wydruk z dziennika
elektronicznego Librus);

2) liste uczniow (podpisang przez dyrektora lub wicedyrektora szkoty zawierajaca: imi¢ i nazwisko
ucznia oraz telefon rodzica/rodzicéw tego ucznia (np. wydruk z dziennika elektronicznego
Librus);

3) pisemne zgody rodzicow (zatgcznik 3);

4) regulamin z podpisami rodzicéw i ucznidéw - dotyczy klas IV-VIII (zatacznik 4);

5) regulamin z podpisami rodzicéw — dotyczy oddziatléw przedszkolnych i klas I-IIT (zatacznik
4a).

7. Kierownik wycieczki przedktada dokumentacjg, o ktorej mowa w § 3 ust. 6 na 7 dni roboczych

przed planowanym wyjazdem.
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8. W szczegblnych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos¢ przedtozenia dokumentow o ktorych mowa

w § 3 ust. 6 w krotszym terminie.

9. Do zadan opiekunow nalezy w szczego6lnosci:

1)

10.

2)

3)
4)

4.

sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i
przestrzegania regulaminu,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez ucznidw, ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

nadzorowanie zadan przydzielonych uczniom,

wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

Zasady organizacji wycieczek

1. Dlazapewnienia uczestnikom wycieczek petnego bezpieczenstwa poza terenem szkoty obowiazuje

nastepujaca minimalna liczba opiekunow:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

wyjscia do kina, teatru, muzeum i innych docelowych instytucji, miejsc na terenic Miawy - 1
opiekun na jeden oddziat,

wycieczki piesze miejskimi szlakami w Mtawie - 1 opiekun na jeden oddzial,

wycieczki poza Mtawe — 1 opiekun na 15 oséb,

wycieczki zagraniczne — 1 opiekun na 10 osob,

wycieczki turystyki kwalifikowanej — 1 opiekun na 8 osob,

wyjazdy na tzw. zielone szkoly — 1 opiekun na 10 0s6b

wycieczki rowerowe: 2 opiekunow na grupe 10-13 ucznidow (zgodnie z prawem
o ruchu drogowym w kolumnie roweréw nie moze jecha¢ wigcej niz 15 osob); wszyscy
uczniowie muszg posiada¢ karte rowerowa, kaski rowerowe oraz kamizelki odblaskowe;
wycieczka rowerowa musi by¢ zgloszona przez organizatora
w Powiatowej Komendzie Policji w Mtlawie, co najmniej na miesiac przed planowang
wycieczka,

w szczegdlnych przypadkach dyrektor moze zwigkszy¢ liczbe opiekunow.

2. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

3. Przy ustalaniu programu wycieczek uwzglednia sig:

1)

2)
3)

wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepelnosprawno$¢ osob
powierzonych opiece szkoty,

ich specyfike,

warunki, w jakich be¢dg si¢ odbywac.

4. Miejscem zbidrki ucznidw przed planowang wycieczka i1 po niej jest teren szkolny.
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5. Wycieczke przygotowuje sie¢ pod wzgledem programowym i  organizacyjnym,
anastgpnie informuje si¢ uczestnikdw o podjetych ustaleniach. W tym celu, co najmniej 3 dni przed
wycieczka, kierownik organizuje spotkanie ucznidow, opiekunéw i rodzicow, informujac w
szczegolnosci o trasie wycieczki, harmonogramie i regulaminie, aby ich obserwacje i dziatania byly
swiadome.

6. Przed wyjazdem (wyjéciem) na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie wypadku.

7. Opiekunowie sprawdzajg stan liczebny uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
w czasie przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego, zabieraja apteczke pierwszej
pomocy.

8. Udzial uczniow w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicow:

9. W przypadku krotkiego wyjscia w poblize szkoty, podczas lekcji, w ramach nauczanego
przedmiotu, nalezy zglosi¢ dyrektorowi lub jego zastgpcy zamiar wyjscia poza teren szkoty i
dokona¢ odpowiedniego wpisu na karcie wyjs¢ grupowych, ktéra znajduje si¢ w sekretariacie
szkoty (nie jest wymagana zgoda rodzicow).

10. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢ po
drogach.

11. Przy organizowaniu wycieczek autokarowych nalezy uwzgledni¢ obowiazkowo fakt przegladu
pojazdu przez policje.

12. Rodzice moga przekaza¢ kierownikowi wazne/niezbgdne wedhig nich informacje dotyczace

dziecka.

5. Woycieczki zagraniczne

1. Wycieczki zagraniczne w szkole moga by¢ organizowane w formach, o ktérych mowa
w§ 2.

2. Zgode na zorganizowanie wycieczek zagranicznych, wyraza dyrektor szkoty po zawiadomieniu
organu prowadzacego 1 organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny przynajmniej na miesige przed
planowanym terminem wyjazdu.

3. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust.2, zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe kraju,

2) czas pobytu,

3) program pobytu,

4) imie i nazwisko kierownika oraz opiekunow,

5) liste ucznidéw biorgcych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku.

43



Uczestnicy wycieczek zagranicznych podlegaja obowigzkowo ubezpieczeniu od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow i kosztéw leczenia.
Kierownik wycieczki lub co najmniej 1 opiekun zna jezyk obcy na poziomie umozliwiajagcym

porozumiewanie si¢ poza granicami kraju.

6. Obowigzki uczestnikow wycieczki

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

posiada¢ legitymacje szkolng lub inny dokument potwierdzajacy tozsamosc,

przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,

poinformowac kierownika wycieczki o pojawiajacych si¢ stanach ztego samopoczucia,
wykonywac polecenia kierownika, opiekundéw i przewodnika,

w autokarze zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,

w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzenia, nie wychyla¢ si¢ przez okna,
nie za§miecac pojazdu,

w czasie postoju i zwiedzania nie oddalac¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

posiada¢ odpowiedni do charakteru wycieczki strdj, zwlaszcza buty,

10) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegaé postanowien

regulaminow tych obiektow,

11) przestrzega¢ zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykow oraz innych

srodkow odurzajacych,

12) reagowa¢ w sposob ustalony wezeéniej na umowione polecenia.

7) Finansowanie wycieczek

Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Dziatalno$¢ szkoly w zakresie krajoznawstwa i turystyki, moze by¢ finansowane ze $rodkow
pozabudzetowych, a w szczegblnosci:

1) z odptatnos$ci uczniow bioracych udziat w wycieczce (imprezie),

2) ze $rodkdw wypracowanych przez uczniow,

3) ze $rodkow przekazanych przez rade rodzicow, a takze osoby fizyczne i prawne.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce,
a nastgpnie deklaracje¢ t¢ wycofali, zobowigzani sa do pokrycia strat, jakie powstaly
z tego tytutu.

Kierownik oraz opiekunowie nie ponoszg kosztow udziatu w wycieczce.
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Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych
Z nig zwigzanych.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okre$lajac sposéb zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetnienia niedoboru.

Dowodami finansowymi sa:

1) listy wptat z podpisami rodzicow/uczniow,

2) rachunki, faktury,

3) Dbilety, karnety.

8. Dokumentacja wycieczki

Na dokumentacje wycieczki sktadaja sig:

1) karta wycieczki z harmonogramem na kazdy dzien i o§wiadczenie kierownika wycieczki (np.
wydruk z dziennika elektronicznego Librus)

2) lista uczestnikow wycieczki z adresem i telefonem do rodzicow (np. wydruk z dziennika
elektronicznego Librus),

3) pisemna zgoda rodzicéw na wyjazd/wyjscie dziecka — (zatgcznik 3),

4) regulamin wycieczki — zatacznik 4 lub 4a (mozliwo$¢ modyfikacji po uzyskaniu zgody
dyrektora),

5) rozliczenie finansowe wycieczki — zatacznik 5.

9. Zadania dyrektora

Wyznacza kierownika i opiekunow wycieczki.

Zatwierdza dokumenty.

Wspdlpracuje z radg rodzicoOw w zakresie organizacji i finansowania wycieczek.

Zawiadamia organ prowadzacy oraz nadzor pedagogiczny w przypadku planowanej wycieczki
zagranicznej.

Zatwierdza rozliczenie finansowe wycieczki lub imprezy.

10. Postanowienia koncowe

Uczniowie, ktorzy nie uczestniczg w wycieczce organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych maja

obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z oddziatem wyznaczonym przez wicedyrektora.

45



2. Liste tych uczniéw kierownik wycieczki dotacza do dokumentacji wycieczki oraz przekazuje
wychowawcy tej klasy, w ktorej pozostajg uczniowie.

3. W razie wypadku uczestnikbw wycieczki stosuje si¢ przepisy dotyczace postgpowania
w razie wypadkow w szkole.

4. W przypadku razacego naruszenia regulaminu wycieczki przez uczestnika (picie alkoholu,
zazywanie narkotykdow i innych $rodkdéw odurzajacych, wandalizm itp.), kierownik wycieczki
zawiadamia rodzicow i dyrektora szkoty. Rodzice zobowigzani sg w takim przypadku do
natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

5. Za szkody materialne spowodowane przez uczestnikow wycieczki odpowiadaja rodzice sprawcy.

VI.Procedury uzyskania karty rowerowej w Szkole Podstawowej nr 2 im. M.

Kopernika w Mtawie.

Uzyskiwanie karty rowerowej zostato uregulowane w dwoch aktach prawnych:
1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami (Dz.U. 2011, Nr 30, poz. 151)
2. Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 12 kwietnia 2013

r. w sprawie uzyskiwania karty rowerowej (Dz.U. 2013, poz. 512).

1. Warunki formalne

1. O uzyskanie karty rowerowej moze ubiegac si¢ osoba, ktéra ukonczyta 10 lat oraz spehita
podane nizej warunki formalne.

2. Do uzyskania karty rowerowej przygotowywani sg uczniowie klasy IV gléwnie na zajeciach z
wychowania komunikacyjnego w ramach przedmiotu ,,Technika”.

3. W uzyskaniu karty rowerowej uczniowi pomagajg wszyscy nauczyciele, w szczegolnosci
nauczyciel wychowania fizycznego oraz wychowawcy klas.

4. Sprawdzenia kwalifikacji osoby ubiegajacej si¢ o kart¢ rowerowa dokonuje nauczyciel
posiadajacy specjalistyczne przeszkolenie z zakresu ruchu drogowego.

5. Uczen, aby uzyskac¢ karte rowerowa musi:

e uzyska¢ pozytywna opini¢ wychowawcy na podstawie obserwacji zachowan ucznia, uzyskaé
zgode rodzicow (opiekunow) na wydanie karty rowerowej,

o zaliczy¢ test sprawdzajacy wiadomosci teoretyczne z przepisow ruchu drogowego na poziomie

co najmniej 80% mozliwych punktow,
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wykaza¢ si¢ umiejetno§ciami praktycznymi z zakresu jazdy na rowerze z uwzglednieniem zasad
ruchu drogowego,

zna¢ zasady obstugi technicznej roweru,

przej$¢ szkolenie z zakresu udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej (szkolenie moze
przeprowadzi¢ nauczyciel wychowania fizycznego, biologii lub przyrody oraz nauczyciel
prowadzacy zajecia przygotowujace do zdobywania karty rowerowej, pielegniarka lub
pracownicy strazy pozarnej).

6. Oddac¢ arkusz zaliczen oraz zdjecie legitymacyjne.

7. Egzamin teoretyczny odbywa si¢ w formie testu jednokrotnego wyboru. Test zawiera

pytania dotyczace przepisoOw ruchu drogowego, znakdéw i sygnalow drogowych, zasad bezpiecznego

poruszania si¢ po drogach oraz wiadomosci z pierwszej pomocy.

* Egzamin teoretyczny przeprowadzony jest zgodnie z zachowaniem zasad bezpieczenstwa

pod katem Covid - 19.

Uczen ma prawo poprawy testu w terminie 7 dni od czasu oddania testu.

Praktyczna nauka oraz ¢wiczenia jazdy rowerem prowadzone sa indywidualnie przez uczniow
1 ich rodzicéw po zajeciach lekcyjnych.

Egzamin praktyczny polega na wykonaniu nastepujacych zadan egzaminacyjnych:
przygotowanie do jazdy i ruszanie z miejsca na ptaskim terenie,

jazda do przodu po prostej i tukach,

jazda po tukach w ksztalcie cyfry 8, tzw. ,,0semka”

hamowanie i zatrzymanie pojazdu w okreslonych miejscach,

wlasciwe reagowanie na znaki i sygnaty drogowe,

9. Sprawdzian umiejetnosci praktycznych odbywac sie bedzie w wyznaczonym terminie

(czerwiec), zgodnie z zachowaniem zasad bezpieczenstwa pod katem Covid - 19.

10. W przypadku utraty lub zniszczenia karty rowerowej rodzic sktada pisemne o§wiadczenie

o zaistniatym fakcie. Za duplikat karty szkota pobiera odpowiednig optate.

2. Umiejetnosci ucznia:

Uczen:

prawidlowo okresla znaki drogowe pionowe i poziome dotyczace pieszych i rowerzystow,
umie scharakteryzowac poszczeg6lne elementy obowigzkowego wyposazenia roweru,
wykonuje proste czynnosci zwigzane z codzienng obstuga roweru,

prawidtowo wykonuje czynnosci poprzedzajace jazde rowerem,

opanowatl wlasciwg technike jazdy,

stosuje hierarchi¢ waznosci znakow, sygnatow oraz polecen w ruchu drogowym,

opisuje cechy charakterystyczne drogi,
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prawidtowo wykonuje manewry: skretu w lewo, skretu w prawo, wyprzedzania, omijania,
wymijania, wiaczania si¢ do ruchu, zawracania, na skrzyzowaniu zachowuje si¢ zgodnie z
przepisami ruchu drogowego,

ocenia sytuacje na drodze zachowujac szczegdlng ostroznosc¢ i stosujac zasade ograniczonego
zaufania,

potrafi wlasciwie zachowaé sie w sytuacjach nietypowych na drodze oraz okresli¢ skutki
btgdnego wykonania manewrdéw, umie zastosowac przepisy obowigzujace kierujacych rowerem
podczas poruszania si¢ w kolumnie rowerowe;j,

umie odr6zni¢ zachowania uczestnikow ruchu zagrazajace bezpieczenstwu,

umie scharakteryzowac bezpieczng droge,

3. Wiadomosci ucznia:

Uczen:

poprawnie wymienia informacje zawarte na znakach dotyczacych pieszych i rowerzystow,
nazywa elementy drogi,

zna zasady obowigzujgce na poszczegdlnych rodzajach drog,

zna zasady przechodzenia przez jezdnie na przej$ciach dla pieszych,

wskazuje réznice miedzy drogg W obszarze zabudowanym i niezabudowanym

zna znaczenie elementéw odblaskowych,

zna zasady korzystania ze srodkéw komunikacji publiczne;j,

potrafi poda¢ przyczyny wypadkéw powodowanych przez pieszych,

zna zasady przechodzenia przez torowisko kolejowe z zaporami i bez zapor, a takze przez tory
tramwajowe z sygnalizacja $wietlng i bez niej,

zna numery telefonow alarmowych,

zna zasady udzielania pomocy ofiarom wypadkow drogowych,

zna znaki drogowe i ich znaczenie,

podaje hierarchi¢ waznosci znakoéw, sygnalow oraz polecen w ruchu drogowym,
podaje sposob uzywania obowigzkowego wyposazenia roweru,

definiuje poj¢cia dotyczace manewrow wykonywanych przez kierujacego rowerem,
zna zasady pierwszenstwa przejazdu na skrzyzowaniach,

zna zasady poruszania si¢ rowerzysty po drodze rowerowej, chodniku i jezdni,
wskazuje przyczyny powstawania wypadkow,

objasnia wykonywanie poszczegolnych manewrdw,

zna organizacj¢ ruchu na réznych skrzyzowaniach,
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potrafi okresli¢ pierwszenstwo uczestnikoéw ruchu podczas przejezdzania przez skrzyzowanie,
potrafi interpretowac zasady zachowania szczegolnej ostroznosci i ograniczonego zaufania,
zna zastosowanie §rodkow stanowiacych wyposazenie apteczki,

doskonale zna zasady prawidtowej techniki jazdy rowerem,

zna przepisy pieszych idacych indywidualnie i w kolumnie oraz rowerzystow,

potrafi wymieni¢ sposoby poprawy widoczno$ci ludzi na drodze,

definiuje obowiazki uczestnikow ruchu wobec pojazdéw uprzywilejowanych,

wymienia sposoby oznakowania miejsc niebezpiecznych.
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ARKUSZ ZALICZEN UCZNIA UBIEGAJACEGO SIE O KARTE ROWEROWA

Imig inazwisko...........ocooiiiiiiiiiiiiin, klasa ........

L Podpisy rodzicow, nauczycieli Uwagi
p lub upowaznionych os6b

1 Zgoda rodzicow

lub opiekunoéw prawnych

na wydanie karty

rowerowej

2 Opinia
nauczyciela
(wychowawcy) na
podstawie obserwacji

zachowan ucznia

3 Wiadomosci
teoretyczne
4 Obstuga

techniczna roweru
5 Pomoc
przedlekarska
6 Umiejetnosci
praktyczne jazdy rowerem
polaczone z zasadami
ruchu drogowego
Karte rowerowa seria i Nl........cccceeeevveveereerecvneenn. wydano w szkole dnia
Potwierdzenie odbioru Karty...........c.ccoceevevninennn
Dyrektor szkoty
(pieczed i podpis)
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VIl. Zalaczniki

1. Zalacznik nr 1:

USTALENIA ZE SPOTKANIA RODZICOW I SZKOLY

Data spotkania

Przedstawiciele Rodzicow/Rodzice

Przedstawiciele szkoly

Opis problemu

Do czego zobowigzuja sie rodzice

Do czego zobowiazuje sie szkota

Data nastgpnego spotkania

Inne ustalenia

Sporzadzit/a:
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2. Zalacznik nr 2

Karta monitorowania zachowania ucznia

Imig 1 NAZWISKO UCZIIA: ... ote e e

Klasa: ...............

Przyczyna monitorowania:

Forma monitorowania

Pozyskane informacje i podjete dziatania oraz ich

efekty
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3. Zalacznik nr 3

ZGODA

Wyrazam zgodg na uczestnictwo mojej/go cOrKi/Syna .........ccccvvverieiiiinnnnnennnnn.

W WYCIECZEE QO oottt ittt ettt et ettt e e et et e et e e e e aans w  dniach
Zobowiazuj¢ si¢ takze do pokrycia kosztow wycieczki w Kwocie .................. zt oraz osobistego
odbioru dziecka o godzinie ................ sprzed budynku Szkoty Podstawowej nr 2, ul. Sportowa 1 po

powrocie z wycieczki.

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznalam si¢ z regulaminem wycieczki.

Telefon KONTaKIOWY(FOAZIC) weuvueeneeenieiniieiereiaraeeeeteerceecasessacsensascnsnsassnsananss

Telefon KoNtaktOWY(HCZEA/UCIENNICA) «.o.ueueeneneeneneinieiieeneneinreeeneneearesensnseasasansasanns

ZGODA NA LECZENIE ORAZ PODAWANIE LEKOW

Wyrazam zgodg¢ na podanie mojemu dziecku ...........cooooiiiiiiiiiiiiiiiiii lekow:
(imie i nazwisko)
przeciwbdlowych/przeciwzapalnych/przeciwgorgczkowych/przeciwwymiotnych/rozkurczowych”
w doraznych przypadkach podczas pobytu dziecka na wycieczce szkolne;.
Wyrazam zgodg¢ na przeprowadzenie wszelkich niezb¢dnych zabiegéw medycznych Iub operacji w
stanach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu mojego dziecka.
Wyrazam zgode na udzielanie kadrze wycieczki wszelkich informacji o stanie zdrowia dziecka

przez personel medyczny.

Uwagi dotyczace stanu zdrowia dziecka; szczegélne potrzeby zywieniowe dziecka

Os$wiadczam, ze podatem wszystkie znane mi informacje o stanie zdrowia dziecka, ktére mogg pomoc
organizatorowi wycieczki w zapewnieniu wlasciwej opieki. Przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za

skutki znanych mi a niepodanych chorob dziecka.

(data) (czytelny podpis rodzica/rodzicow)

*niepotrzebne skresli¢
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4. Zalacznik nr 4

REGULAMIN WYCIECZKI
»Zachowanie czlowieka w miejscach publicznych daje Swiadectwo o jego kulturze, moze

mie¢ rowniez wplyw na bezpieczenstwo wielu osob”.

L. Uczestnik wycieczki zobowiazany jest:

Zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

Stosowac si¢ do polecen, zakazow i nakazéw wydawanych przez opiekundéw lub przewodnikow.
Realizowa¢ zaplanowany program wycieczki.

Punktualnie zgtasza¢ si¢ na miejsca zbiorki.

Nie oddala¢ si¢ od grupy bez zezwolenia opiekuna.

Dbac¢ o bezpieczenstwo wiasne i innych.

Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekunow, kolegdéw i innych osob.

Traktowa¢ z nalezytym respektem obiekty zabytkowe i eksponaty muzealne.

© ®© N o g s~ w D

Nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ploszy¢ zwierzat.

=
o

. W miejscach noclegowych postepowac zgodnie z obowigzujacym tam regulaminem.

[XY
(=Y

. Przestrzega¢ godzin ciszy nocne;j.

[N
N

. Dbac o czystos¢, tad i porzadek w miejscach, w ktorych si¢ przebywa.

13. Bezwzglednie przestrzegaé zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykow oraz
innych srodkéw odurzajacych.

II. Uczestnik nieprzestrzegajacy regulaminu podlegac bedzie karom ujetym w Statucie Szkoty.

III. Za naruszenie pkt. 13 regulaminu rodzice bg¢da zobowigzani do odebrania dziecka
z wycieczki na wlasny koszt.

IV. Za szkody materialne i zdrowotne wynikle z nieprzestrzegania regulaminu odpowiedzialnos¢
finansowa ponosza rodzice/opiekunowie.

V. Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za wypadek, do jakiego dochodzi, gdy ich dziecko nie

przestrzega regulaminu wycieczki i regulaminu obiektow i miejsc, w ktorych przebywa.

podpis ucznia
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5. Zalacznik nr 4a

REGULAMIN WYCIECZKI

»Zachowanie czlowieka w miejscach publicznych daje Swiadectwo o jego kulturze, moze

mie¢ rowniez wplyw na bezpieczenstwo wielu osob”.

L. Uczestnik wycieczki zobowiazany jest:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Przyby¢ na miejsce zbiorki na 15 minut przed planowanym odjazdem.
Wykonywac polecenia kierownika wycieczki, opiekunéow lub przewodnikow.
Zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

Dbac¢ o bezpieczenstwo wtasne i innych.

Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekunow, kolegdéw i innych osob.

Podczas jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniach i.t.p.

Dbac¢ o czystos¢, tad 1 porzadek w miejscach, w ktérych sig¢ przebywa.

Nie oddala¢ sie od grupy.

I. Za szkody materialne i zdrowotne wynikte z nieprzestrzegania regulaminu odpowiedzialnos¢

finansowa ponosza rodzice.

II1. Rodzice ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za wypadek, do jakiego dochodzi, gdy ich dziecko nie

przestrzega regulaminu wycieczki i regulaminu obiektow i miejsc, w ktorych przebywa.

(czytelny podpis rodzica/rodzicow)

55



6.

Zatacznik nr 5

Rozliczenie
kosztow wycieczki KIasy .......ccccevevvrcvirnernnnnns
GO e W ANIACKH .

I. Dochody:

1. Wplaty uczestnikOW Wg LISEY: ..cc.eiviieiiieriiirieeeeee et zt
2. Dotacja Rady ROAZICOW: .....cceevvieriiiiiieiieiieieieeiee sttt sre et esve e esre e essaesseesnes zt
3. Inne wpltywy (podac JaKie): ....ccoveiriiiriiiieiieee e zt

Razem dochody: .......ccccoeeviriieiiinnens 7t

Il. Wydatki: (wg zalaczonych rachunkéw, faktur i innych dowodoéw kolejno ponumerowanych,

opisanych i podpisanych przez kierownika wycieczki, czlonka rady klasowej, rodzicow i gospodarza

klasy)
Lp. | Nrrachunku Data rachunku Tres¢ Kwota
1
2
3.
4
Razem wydatki:
Pozostalo: ...

II1. Przeznaczenie niewykorzystanych srodkow:

(imig i nazwisko kierownika wycieczki — podpis)

Mtawa, dnia
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